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ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA LA ESTRUCTURA ORGANICO-
FUNCIONAL Y SE DEFINEN LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DE LA
SECRETARIA DE CIENCIA DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTA-

DO DE MEXICO

Doctora en Ciencias Sociales Martha Patri-
cia Zarza Delgado, Rectora de la Universi-
dad Autonoma del Estado de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos
3° fraccion VIl de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 5° parrafo
vigésimo segundo de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 1, 2
parrafo tercero fracciones |, Il y XI, 3, 6, 19
fraccion ll, 23, 24 fracciones 1 y XIV, y 34 de
la Ley de la Universidad Autonoma del Esta-
do de México; 2, 10 fraccion lll, 11 parrafos
tercero y cuarto, 133, 134 y 136 del Estatuto
Universitario; y

CONSIDERANDO

Que el Articulo 3° fraccién VIl de la Constitu-
cion Politica de los Estados Unidos Mexica-
nos sefala que las universidades y las de-
mas instituciones de educacion superior a
las que la ley otorgue autonomia tendran la
facultad y la responsabilidad de gobernarse
a si mismas vy realizaran sus fines de edu-
car, investigar y difundir la cultura de acuer-
do con los principios de este articulo.

Que el parrafo vigésimo segundo del Arti-
culo 5° de la Constitucién Politica del Esta-
do Libre y Soberano de México, establece
que la Universidad Autonoma del Estado de
Meéxico es un organismo publico descentra-
lizado del Estado de México, con personali-
dad juridica y patrimonio propios, dotada de
plena autonomia en su régimen interior en
todo lo concerniente a sus aspectos acadeé-
mico, técnico, de gobierno, administrativo y
econdmico para la consecucién de sus fi-
nes, entre los que se aprecia la imparticion
de la educacion, la investigacion humanis-
tica, cientifica y tecnolégica, y la difusion y
extension de los avances del humanismo, la

ciencia, la tecnologia, el arte y otras mani-
festaciones de la cultura.

Que la Universidad Auténoma del Estado de
México tiene como fines impartir educacion
y llevar a cabo investigacion y difundir la cul-
tura, divulgando los resultados de su queha-
cer institucional principalmente en el Estado
de México.

Que de conformidad con lo dispuesto por el
Articulo 2° parrafo tercero fracciones | y I
de la Ley de la Universidad, esta cuenta con
atribuciones para expedir las normas y dis-
posiciones necesarias a su régimen interior y
organizarse libremente para el cumplimiento
de su objeto y fines, asi como sefiala que la
Universidad ejerce su autonomia para es-
tablecer objetivos, politicas y mecanismos
necesarios para llevar a cabo sus funciones
sustantivas y adjetivas; asumir teorias, tesis,
concepciones y demas posturas indispensa-
bles para la conservacion, creacion y recrea-
cion del conocimiento universal y otras mani-
festaciones de la cultura.

Que las dependencias administrativas que
conforman la Administracion Central son uni-
dades congruentes y coherentes de apoyo ad-
ministrativo para ejecutar las decisiones, dic-
tdmenes, acuerdos y 6rdenes de los organos
de autoridad de los que dependen, las cuales
despachan los asuntos de su competencia.

Que el 04 de agosto de 2025, la Doctora
en Ciencias Sociales, Martha Patricia Zarza
Delgado, Rectora de la Universidad tuvo a
bien expedir el Acuerdo por el que se mo-
difica la estructura organico-funcional de la
Administracion Central, en el cual la Secre-
taria de Investigacion y Estudios Avanzados
se transforma en Secretaria de Ciencia.



Que el desarrollo de la investigacion en la
Universidad Autonoma del Estado de México
se concibe como una funcién sustantiva es-
tratégica para el cumplimiento de su respon-
sabilidad social, orientada a la generacién de
conocimiento cientifico, humanistico y tec-
nolégico con pertinencia social, impacto lo-
cal, estatal, nacional e internacional, bajo
principios de acceso abierto, ciencia como
bien publico global, evaluacion responsable
de la investigacion, perspectiva de género,
multilinglismo y respeto a los saberes de los
pueblos originarios, asi como a la vincula-
cion efectiva del conocimiento con la solu-
cioén de problematicas sociales, economicas,
ambientales y culturales.

Que la Secretaria de Ciencia busca fortalecer,
articular y modernizar la gestion institucional
de la investigacion mediante un modelo inte-
gral que promueva la Agenda Estratégica de
Investigacion, el acceso abierto no comercial
a las publicaciones cientificas, la consolida-
cion de bienes publicos digitales del conoci-
miento, la implementacién de sistemas ins-
titucionales de informacién y evaluacion de
la investigacion, el impulso a la divulgacion
cientifica y la ciencia ciudadana, asi como
el desarrollo tecnolodgico, la proteccion de la
propiedad intelectual y la transferencia equi-
tativa de conocimiento con retribucion social.

Que la Universidad es una institucion que
se transforma continuamente para atender
las necesidades de la dinamica actual, cuya
organizacion y funcionamiento deben co-
adyuvar en el cumplimiento de su objeto y
fines, asi como en el desarrollo de sus fun-
ciones sustantivas y adjetivas, por lo que
se hace necesario redefinir las atribuciones
y funciones, asi como la estructura de la
Secretaria de Ciencia, a fin de dar cumpli-
miento eficaz a las funciones, procesos y
responsabilidades derivadas del nuevo mo-
delo de ciencia abierta para la transforma-
cién social.

En virtud de lo anterior y en ejercicio de las
facultades que me confieren la Ley de la
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Universidad Autonoma del Estado de Méxi-
co y el Estatuto Universitario, tengo a bien
expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA LA
ESTRUCTURA ORGANICO-FUNCIONAL Y
SE DEFINEN LAS ATRIBUCIONES Y FUN-
CIONES DE LA SECRETARIA DE CIENCIA
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ES-
TADO DE MEXICO

PRIMERO. La Secretaria de Ciencia tendra co-
mo objetivo general, en términos del Acuerdo
por el que se modifica la estructura organico-
funcional de la Administracion Central de la
Universidad Autonoma del Estado de México,
de fecha 04 de agosto de 2025, impulsar la
investigacion humanistica, cientifica y tecno-
l6gica, los posgrados e innovacion con com-
promiso social, y promover el acceso abierto
al conocimiento y a una ciencia ética, inclusi-
va y como bien publico.

SEGUNDO. La Secretaria de Ciencia tendra
como objetivos especificos los siguientes:

I. Fortalecer lainvestigacion cientifica, hu-
manistica y tecnoldgica mediante practi-
cas de ciencia abierta, rigurosidad cien-
tifica y ética, acorde a los principios de
equidad, inclusién, ciencia como bien
publico y retribucion social;

Il. Planear, coordinar y fortalecer los estu-
dios avanzados mediante el estableci-
miento de criterios y mecanismos de me-
jora continua en linea con los parametros
nacionales e internacionales;

lIl. Dar seguimiento al financiamiento de pro-
yectos internos y externos, asi como al
fortalecimiento de la comunidad investi-
gadora y la colaboracion académica;

IV. Garantizar que los resultados de la in-
vestigaciéon cientifica, humanistica vy
tecnoldgica financiada con fondos pu-
blicos se difunda, principalmente, en
acceso abierto no comercial;

V. Favorecer la participacion de la Univer-
sidad en redes y proyectos internacio-
nales académicos y cientificos, fortaleci-



endo la movilidad estudiantil, y la co-
laboracién internacional y entre paises
Sur-Sur, e

VI. Impulsar la innovacion y el desarrollo tec-
nolégico mediante la colaboracién entre
ciencia e industria, facilitando el registro
de patentes y la transferencia equitativa
de la tecnologia generada con recursos
publicos.

TERCERO. La Secretaria de Ciencia, para el
cumplimiento de sus objetivos, tendra las
siguientes atribuciones y funciones:

I.  Impulsar lainvestigacion cientifica, huma-
nistica y tecnoldgica, y garantizar el acce-
so abierto a la informacién que derive de
ella;

II. Coordinar las actividades de organi-
zacion, desarrollo e impulso de la inves-
tigacion y los estudios avanzados;

lll. Coordinar acciones a fin de que los re-
sultados de investigacion cientifica, hu-
manistica y tecnoldgica deriven en bienes
publicos a partir del paradigma de ciencia
abierta;

IV. Gestionar el presupuesto para el financia-
miento de los proyectos de investigacion;

V. Autorizar y gestionar el registro de los
cuerpos académicos y proyectos de in-
vestigacion, ante las instancias educati-
vas, de investigacion u otras de caracter
cientifico, locales, nacionales o interna-
cionales;

VI. Disefar las politicas y lineamientos de
investigacion y estudios avanzados, que
permitan fomentar y orientar su desarrol-
lo sobre bases que garanticen la produc-
tividad académica vy la retribucién social
de la ciencia;

VII. Orientar los proyectos y politicas de in-
vestigacion a la solucion de problemas
prioritarios de los sectores publico, priva-
do y social, asi como, disefar e imple-
mentar los mecanismos de evaluacion y
control para su seguimiento;

VIIl. Coordinar acciones de cooperaciony par-
ticipacion entre los espacios académicos
para el desarrollo de la investigacion co-
legiada;

IX. Establecer estrategias que fomenten la
formacion de investigadoras e investi-
gadores para su registro y permanencia
en el Sistema Nacional de Investigado-
ras e Investigadores;

X. Planeary coordinar la creaciéon de nuevos
planes y programas de estudios avanza-
dos, asi como organizar y supervisar la
evaluacién académica de los mismos;

Xl. Vincular la investigacion y los estudios
avanzados para el fortalecimiento cienti-
fico y académico, asi como para el pro-
greso, el desarrollo social y comunitario;

XIl. Promover una cultura humanistica, cien-
tifica y tecnolodgica, a través de la di-
fusion, divulgacion e impacto social de
los resultados y avances de la investi-
gacion y estudios avanzados;

XII.Emitir instrumentos operativos que es-
tablezcan lineas de accién para la ad-
ministracion eficaz, eficiente y trans-
parente de los recursos destinados a la
investigacion y los estudios avanzados;

XIV.Evaluar y vigilar que la investigacion se
desarrolle conforme a las politicas de
equidad, inclusion, retribucion social,
multilingliismo y dialogo de saberes, asi
como la integridad cientifica y direc-
trices que establezca el Comité de Etica
de la Investigacion de la Universidad y
las disposiciones en la materia;

XV. Fomentar el desarrollo tecnoldgico, la
innovacion y la vinculacién de la ciencia
con la industria, asi como impulsar el ase-
soramiento en el registro de patentes, ga-
rantizando la equidad, apertura y ben-
eficio social de la ciencia;

XVI.Coordinar acciones para la gestién de
los centros de investigacion, laborato-
rios de investigacion y posgrados, ase-
gurando su operacioén eficiente, el cum-
plimiento de sus objetivos académicos
y la integracion de recursos y activi-
dades institucionales;

XVII. Promover la cooperacién con otros pai-
ses, la movilidad estudiantil nacional, in-
trainstitucional e internacional y la colabo-
racién Sur-Sur;

XVIII.Coordinar las areas y dependencias a
su cargo, asegurando su integracién y



funcionamiento conforme a la normati-
va aplicable;

XIX.Emitir disposiciones operativas que co-
adyuven en el cumplimiento de los obje-
tivos de la Secretaria de Ciencia, previo
visto bueno de la Consejeria Juridica
Universitaria, y

XX.Las demas establecidas por la normati-
vidad universitaria que sean necesarias
para el cumplimiento de sus objetivos.

CUARTO. La Secretaria de Ciencia contara
con la estructura organico-funcional siguiente:

Secretaria Particular

Unidad de Planeacién y Politica
Cientifica

Unidad de Apoyo Administrativo
Unidad de Tecnologias de la Infor-
macién y Comunicaciones

Unidad de Fortalecimiento de la Inves-
tigacion y los Estudios Avanzados
Unidad de Apoyo Juridico

Direccién de Gestion de la Investigacién y
los Estudios Avanzados
Departamento de Administracion de
Proyectos Internos
Departamento de Administracion de
Proyectos Externos

Direccion de Estudios Avanzados
Departamento de Doctorados
Departamento de Maestrias
Departamento de Especialidades
Departamento de Diplomados Superiores

Direccién de Evaluacion de la Investiga-
cion y los Estudios Avanzados
Departamento de Planeacion Estratégi-
ca de los Estudios Avanzados
Departamento de Seguimiento y Eva-
luacion de Doctorados
Departamento de Seguimiento y Eva-
luacién de Maestrias
Departamento de Seguimiento y Eva-
luacién de Especialidades
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Direccion de Investigacion
Departamento de Proyectos de Investi-
gacion Internos
Departamento de Proyectos de Investi-
gacion Externos
Departamento de Colaboracion Acadé-
mica
Departamento para el Desarrollo de la
Comunidad Investigadora
Departamento para el Desarrollo de la
Comunidad Docente
Departamento de Evaluacion de la In-
vestigacion
Departamento de Infraestructura Cien-
tifica

Direccidon de Ciencia para la Transforma-
cioén Social
Departamento de Divulgacion y Cien-
cia Ciudadana
Departamento de Ciencia Inclusiva y
Equitativa
Departamento de Eventos y Vocacio-
nes Cientificas

Direccidon de Cooperacion Cientifica e In-
ternacionalizacién
Unidad de Planeacién y Apoyo Ad-
ministrativo
Departamento de Intercambio Acadé-
mico Cientifico
Departamento de Formacion Global en
Ciencia
Departamento de Cooperacion Estra-
tégica y Convenios
Departamento de Vinculacién Cientifica
Departamento de Divulgacion Multilin-
gue de Ciencia Abierta

Direccidon de Bienes Publicos del Conoci-
miento
Departamento de Publicaciones Cien-
tificas
Departamento de Tecnologia para la
Investigacion
Departamento para el Depdsito de la
Produccién Cientifica y Datos Abiertos
Departamento de Libros Abiertos



Direccién de Desarrollo Tecnoldgico
Departamento de Propiedad Intelectual
Departamento de Vinculacion Ciencia—
Industria
Departamento de Innovacion Cientifica

Centros de Investigacion

Red de Revistas Cientificas de América La-
tina y el Caribe, Espafia y Portugal (Redalyc)

QUINTO. La Direccién de Gestioén de la In-
vestigacion y los Estudios Avanzados man-
tiene su denominacion y modifica su ob-
jetivo a gestionar el presupuesto para el
financiamiento de los proyectos de investi-
gacion, asi como definir y dar seguimiento
a los mecanismos y lineas de accion para la
administracion eficaz, eficiente y transpa-
rente de los recursos destinados a la inves-
tigacion y los estudios avanzados.

El Departamento de Administracion de Pro-
yectos con Financiamiento UAEM cambia
de denominacion a Departamento de Admi-
nistracion de Proyectos Internos, y el De-
partamento de Administracion de Proyectos
con Financiamiento Externo cambia de de-
nominacion a Departamento de Administra-
ciéon de Proyectos Externos.

SEXTO.LaDirecciéndeEstudios Avanzados,
conserva su denominacion y modifica su
objetivo a coordinar las actividades de or-
ganizacién, desarrollo e impulso de la in-
vestigacion y los estudios avanzados, asi
como, planear y coordinar la creacion de
nuevos planes y programas de estudios
avanzados, y controlar y supervisar la eva-
luacion académica de los mismos.

El Departamento de Doctorados, el Depar-
tamento de Maestrias y el Departamento de
Especialidades mantienen sudenominacion.
El Departamento de Diplomados cambia de
denominacion a Departamento de Diploma-
dos Superiores.

SEPTIMO. La Direccion de Seguimiento y Eva-
luacién de Estudios Avanzados cambia de

denominacion a Direccion de Evaluacién de
la Investigacion y los Estudios Avanzados, y
modifica su objetivo a vincular la investiga-
cion y los estudios avanzados para el fortale-
cimiento cientifico y académico, ademas del
progreso y el desarrollo social y comunitario,
asi como disenar politicas y criterios de inves-
tigacion y estudios avanzados que permitan
fomentar y orientar su desarrollo sobre bases
que garanticen la productividad académica y
la retribucion social de la ciencia.

El Departamento de Planeacion Estratégica
de Estudios Avanzados cambia su denomi-
nacion a Departamento de Planeacion Es-
tratégica de los Estudios Avanzados. El De-
partamento de Seguimiento y Evaluacion de
Doctorados, el Departamento de Seguimiento
y Evaluacion de Maestrias, y el Departamento
de Seguimiento y Evaluacion de Especialida-
des conservan su denominacion.

OCTAVO. LaDireccionde Investigacion con-
serva su denominacién y modifica su obje-
tivo al de apoyar la investigacion cientifica,
humanistica y tecnoldgica; gestionar el re-
gistro de cuerpos académicos y proyectos
de investigacion ante las instancias educa-
tivas, de investigacion u otras de caracter
cientifico, locales, nacionales o internacio-
nales; orientar los proyectos y politicas de
investigacion a la solucién de problemas
prioritarios de los sectores publico, privado
y social; disefiar e implementar los meca-
nismos de evaluacion y control para su se-
guimiento, asi como fomentar la formacion
de investigadoras e investigadores para su
registro y permanencia en el Sistema Na-
cional de Investigadoras e Investigadores.

El Departamento de Registro y Seguimiento
Académico de Proyectos de Investigacion
con Recursos UAEM cambia su denomina-
cion a Departamento de Proyectos de In-
vestigacién Internos, el Departamento de
Registro y Seguimiento Académico de Pro-
yectos de Investigacion con Recursos Ex-
ternos cambia su denominacion a Departa-
mento de Proyectos de Investigacion Exter-
nos; el Departamento de Apoyo a Cuerpos



Académicos y Redes de Investigaciéon se
transforma en el Departamento de Cola-
boracion Académica, el Departamento de
Fomento a la Investigacion se transforma
en Departamento para el Desarrollo de la
Comunidad Investigadora, el Departamen-
to de Habilitacion Académica se transfor-
ma en Departamento para el Desarrollo de
la Comunidad Docente, el Departamento
de Vinculacion y Transferencia de la Inno-
vacion se transforma en Departamento de
Evaluacion de la Investigacion. Se crea el
Departamento de Infraestructura Cientifica.

NOVENO. La Direccion de Difusion y Pro-
mocidén de la Investigacion y los Estudios
Avanzados modifica su denominacién a Di-
reccion de Ciencia para la Transformacioén
Social, y cambia su objetivo a evaluar y vi-
gilar que la investigacion se desarrolle con-
forme a las politicas de equidad, inclusion,
retribucion social, multilingliismo, dialogo
de saberes, y acceso abierto, observando,
ademas, la integridad cientifica y directri-
ces que establezca el Comité de Etica de la
Investigacion de la Universidad y las dispo-
siciones en la materia.

El Departamento de Vocaciones Cientificas
cambia su denominacién a Departamento
de Eventos y Vocaciones Cientificas, el De-
partamento de Comunicacién y Divulgacion
Cientifica cambia su denominacion a De-
partamento de Divulgacién y Ciencia Ciu-
dadana, y el Departamento de Promocion
de la Investigacion y los Estudios Avanza-
dos se transforma en el Departamento de
Ciencia Inclusiva y Equitativa.

El Departamento de Produccion y Difusion
Editorial se transfiere a la Direccion de Bie-
nes Publicos del Conocimiento.

DECIMO. La Direccién para la Internaciona-
lizacion de la Investigacién y Estudios Avan-
zados cambia su denominacion por Direccion
de Cooperaciéon Cientifica e Internacionali-
zacion, y modifica su objetivo a promover la
cooperacion académica y cientifica con otros
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paises, la movilidad estudiantil nacional, intra-
institucional e internacional y la colaboracion
Sur-Sur.

El Departamento de Internacionalizacion de
Planes de Estudios se transforma en el De-
partamento de Formacion Global en Ciencia,
el Departamento de Movilidad de los Es-
tudios Avanzados se transforma en el De-
partamento de Intercambio Académico Cien-
tifico, el Departamento de Gestién de Pro-
gramas Internacionales se transforma en el
Departamento de Vinculacion Cientifica, y el
Departamento de Convenios Internacionales
cambia de denominacion a Departamento de
Cooperacion Estratégica y Convenios.

Se crea el Departamento de Divulgacion Mul-
tilingte de Ciencia Abierta. La Unidad de Pla-
neacién y Apoyo Administrativo conserva su
denominacion.

DECIMO PRIMERO. La Oficina de Conoci-
miento Abierto modifica su denominacién
a Direccion de Bienes Publicos del Conoci-
miento y cambia su objetivo a coordinar ac-
ciones a fin de que los resultados de investi-
gacion cientifica, humanistica y tecnoldgica
deriven en bienes publicos a partir del pa-
radigma de ciencia abierta, y garantizar el
acceso abierto a la informacién que derive
de la investigacion, asi como promover una
cultura humanistica, cientifica y tecnolégi-
ca, a través de la difusion, divulgacion e im-
pacto social de los resultados y avances de
la investigacion y estudios avanzados.

El Departamento de Gestion Técnica se
transforma en el Departamento de Tecno-
logia para la Investigacion, el Departamento
de Disefio Implementacion y Monitoreo se
transforma en el Departamento para el De-
posito de la Produccion Cientifica y Datos
Abiertos, y el Departamento de Publicacio-
nes Periddicas cambia de denominacion a
Departamento de Publicaciones Cientificas.

El Departamento de Produccién y Difu-
sidon Editorial se transfiere de la Direccion



de Ciencia para la Transformacion Social y
cambia su denominacién a Departamento
de Libros Abiertos.

El Departamento de Visibilidad, Difusion y
Capacitacion en Acceso Abierto desaparece
y las funciones que desempenaba las llevara
a cabo el Departamento para el Depdsito de
la Produccién Cientifica y Datos Abiertos.

DECIMO SEGUNDO. Se crea la Direccién de
Desarrollo Tecnoldgico, la cual tendra como
objetivo fomentar el desarrollo tecnolégico,
la innovacion y la vinculacion de la ciencia
con la industria, asi como el apoyo en el
registro de patentes y transferencia tecno-
l6gica, garantizando la equidad, apertura y
beneficio social de la ciencia.

Se crean el Departamento de Propiedad In-
telectual, el Departamento de Vinculacién
Ciencia-Industria y el Departamento de In-
novacion Cientifica.

DECIMO TERCERO. Los Centros de Inves-
tigacion dependientes de la Administracion
Central y adscritos a la Secretaria de Cien-
cia conservan su objetivo y estructura or-
ganico-funcional senalados en sus acuer-
dos especificos.

DECIMO CUARTO. La Red de Revistas Cien-
tificas de América Latina y el Caribe, Espa-
fa y Portugal (Redalyc) conservara los ob-
jetivos que tiene asignados.

Asimismo, para el cumplimiento de sus obje-
tivos, conservara la estructura organico-fun-
cional con la que actualmente cuenta.

DECIMO QUINTO. La Unidad de Planeacion
modifica su denominacién a Unidad de Pla-
neacion y Politica Cientifica.

La Unidad de Apoyo Administrativo, la Uni-
dad de Tecnologias de la Informacion y Co-
municaciones, la Unidad de Fortalecimiento
de la Investigacion y los Estudios Avanza-
dos, la Unidad de Apoyo Juridico, asi como
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la Secretaria Particular mantienen su deno-
minacion.

DECIMO SEXTO. Las funciones de las di-
recciones vy, el objetivo y funciones de los
departamentos, unidades y Secretaria Par-
ticular senaladas en el numeral CUARTO
del presente acuerdo, se estableceran en
el manual de organizacion correspondiente.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo por el que se
modifica la estructura organico-funcional y
se definen las atribuciones y funciones de
la Secretaria de Ciencia de la Universidad
Autonoma del Estado de México, entrara en
vigor a partir del dia de su expedicion.

SEGUNDO. Publiquese el presente acuerdo
en el 6érgano oficial de difusion "Gaceta Uni-
versitaria”.

TERCERO. Las direcciones y departamentos
que cambien su denominacioén o se trans-
formen en términos del presente acuerdo,
continuaran con la denominacion anterior
para efectos contables, presupuestales, fi-
nancieros y de planeacion hasta en tanto se
realicen las adecuaciones en los sistemas
informaticos correspondientes.

CUARTO. A partir de la entrada en vigor
de este acuerdo, se debera entender que
en las disposiciones, instrumentos o do-
cumentos en que se enuncie a las depen-
dencias que cambian de denominacién o
se transformen, se estaran refiriendo a las
sefaladas en el numeral CUARTO.

QUINTO. En aquellos asuntos que con ante-
rioridad a la expedicién del presente Acuer-
do se encuentren en tramite y en los que
participen las dependencias que cambien
de denominacion o se transformen, se con-
tinuaran hasta su conclusién por estas bajo
su nueva denominacion.



SEXTO. Se deroga el Capitulo Ill De la Se-
cretaria de Investigacion y Estudios Avan-
zados, con los articulos 22, 23 y sus frac-

ciones I, I, 1lI, 1V, V, VI, VI, VIII, IX, X, XI'y XII,
24 y sus fracciones I, I, lll, IVy V, y 25 con
sus fracciones |, II, lll, IV y V del Reglamento

de la Administracién Universitaria de la Uni-
versidad Auténoma del Estado de México,
de fecha 19 de enero de 2015, publicado en
la Gaceta Universitaria, Num. Extraordina-
rio, Enero 2015, Epoca XIV, Aflo XXXI.

SEPTIMO. Se abroga el Acuerdo por el que
se modifica la estructura organico-funcio-
nal de la Secretaria de Investigacion y Es-
tudios Avanzados de la Universidad Auto-
noma del Estado de México, de fecha 18 de
diciembre de 2015, publicado en la Gaceta
Universitaria, Num. 250, Abril 2016, Epoca
X1V, Afo XXXII.

OCTAVO. Se abroga el Acuerdo por el que
la Oficina de Conocimiento Abierto de la
Universidad Autonoma del Estado de Méxi-
co se desincorpora de la Oficina de Rectoria
y se transfiere a la Secretaria de Investiga-
cién y Estudios Avanzados y se establece
su estructura organico-funcional, de fecha
01 de marzo de 2018, publicado en la Ga-

GACETA UNIVERSITARIA

ceta Universitaria, Num. 272, Febrero 2018,
Epoca XV, Ao XXXIV.

NOVENO. Se abroga el Acuerdo por el que se
crea la Direccion para la Internacionalizacion
de la Investigacion y Estudios Avanzados, y
la Direccidn de Seguimiento y Evaluacion de
Estudios Avanzados, como dependencias
administrativas adscritas a la Secretaria de
Investigacion y Estudios Avanzados de la
Universidad Autonoma del Estado de Méxi-
co, de fecha 24 de mayo de 2021, publicado
en la Gaceta Universitaria, Num. 308, Mayo
2021, Epoca XVI, Ao XXXVII.

DECIMO. Se derogan todas aquellas dispo-
siciones de igual o menor jerarquia que se
opongan al presente acuerdo.

DECIMO PRIMERO. Se faculta a las instan-
cias correspondientes de la Administracion
Central de la Universidad Auténoma del Es-
tado de México para que provean lo nece-
sario y den debido cumplimiento al presen-
te acuerdo.

Lo tendran entendido la Administracion Uni-
versitaria y la comunidad de la Universidad
Auténoma del Estado de México.

DADO EN LA CIUDAD DE TOLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO, A LOS CATORCE DIiAS
DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.

POR TANTO Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTI'CULO’24 FRACCIONES |
Y XIV DE LA LEY DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO, MANDO SE
PUBLIQUE, CIRCULE, OBSERVE Y SE LE DE EL DEBIDO CUMPLIMIENTO.

Toluca de Lerdo, Estado de México, a 14 de octubre de 2025

Atentamente
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
"2025, 195 Anos de la Apertura del Instituto Literario en la Ciudad de Toluca”

Doctora en Ciencias Sociales
Martha Patricia Zarza Delgado
Rectora
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GACETA UNIVERSITARIA

1. PRESENTACION

Con la finalidad de efectuar la correcta organizacién de los acervos documentales
con que cuentan las instituciones pulblicas, resulta necesario contar con aquellos
instrumentos que permitan gestionar eficazmente los documentos de archivo que
se producen y reciben cotidianamente.

Por ello, cada institucién u organismo debe contar con un Cuadro General de
Clasificacién Archivistica, el cual predomina como la columna vertebral para la
organizacion de cualquier archivo, ademas de que refleja las atribuciones y
funciones (sustantivas y adjetivas) del ente productor de los documentos de
archivo.

El incremento de la matricula del alumnado que cursa sus estudios en la UAEMéx
ha provocado que los archivos de los espacios universitarios generen una mayor
cantidad de documentacion, relacionada con los tramites y servicios que se
brindan. De tal manera que cada espacio universitario tiene la obligacién de
documentar las gestiones que realiza en el ejercicio de sus atribuciones para su
operacion y funcionamiento.

Ante esta considerable sobreexplotacién documental, es indispensable
implementar acciones que permitan llevar a cabo una adecuada gestion y
administracién de los archivos de la Universidad.

En este orden de ideas, la elaboracién e implementacién del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica son acciones de suma importancia para la Universidad
Auténoma del Estado de México, ya que no sbélo permiten fortalecer el trabajo
archivistico de los archivos de la Universidad, pues también se da cumplimiento
con lo establecido por los articulos 13, fracciéon | de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios y 52, fraccién |,
del Reglamento del Archivo Universitario y Administracion Documental de la
Universidad Auténoma del Estado de México, que a la letra precisan:
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"Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos
de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y
funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y contaran al
menos con los siguientes:

L Cuadro general de clasificacién archivistica, ...”

“Articulo 62. Los instrumentos de control y consulta archivistica son los
sigulentes:

. Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento técnico que
refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y
funciones de la Universidad”

Es asi como la UAEMéx se suma a las instituciones educativas que cuentan con
este instrumento de control archivistico contribuyendo asi al correcto desarrollo
de los procesos de la gestion documental y garantizando la transparencia
universitaria y el acceso a la informacion publica.
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2. OBJETIVOS

Establecer las bases
metodolégicas que favorezcan la
organizacion, busqueda y

localizacién de los documentos
que generan los Archivos de
Tréamite de la  Universidad
Auténoma del Estado de México.

Implementar un sistema de
clasificacion  archivistica que
permita la codificacién de los
expedientes para satisfacer las
necesidades internas de
informacién y dar cumplimiento a
lo establecido en la normatividad
nacional, estatal y universitaria
aplicable en materia de archivos,
asi como de transparencia y
acceso a la informacion.
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3. MARCO NORMATIVO

El fundamento legal del presente Cuadro de Clasificaciéon Archivistica de la
Universidad Auténoma del Estado de México es el siguiente:

I. Nacional

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adliciones.

- Ley General de Archivos
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018, dltima reforma publicada
DOF 19 de enero de 2023.

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Diario Oficial de la Federacion, O4 de mayo de 2015, dltima reforma publicada
DOF 20 de mayo de 2021,

- Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados
Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017,
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Il. Estatal

- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México
Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno” 10, 14 y 17 de noviembre de 1917,
reformas y adiciones.

- Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y
Municipios
Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno’, 26 de noviembre de 2020,

- Leyde Transparenciay Acceso ala Informacién Piblica del Estado de México
y Municipios
Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, 04 de mayo de 2016, dltima reforma
publicada POGG 22 de junio de 2023.

- Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios
Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno’, 30 de mayo de 2017,

- Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios
Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno’, O6 de enero de 2016, ditima reforma
publicada POGG 05 de abril de 2024.
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Universitario

Ley de la Universidad Autonoma del Estado de México

Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno”, O3 de marzo de 1992, reformas,
adliciones y derogaciones.

Estatuto Universitario de la Universidad Auténoma del Estado de México
Gaceta Universitaria, 27 de junio de 1996, reforma, adiciones y derogaciones.
Reglamento del Archivo Universitario y Administracion Documental de la
Universidad Auténoma del Estado de México

Gaceta Universitaria, 26 de noviembre de 202] dltima reforma publicada 28
de junio de 2023.

Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de la
Universidad Auténoma del Estado de México

Gaceta Universitaria, 29 de septiembre de 2017, dltima reforma publicada 31
de mayo de 202].

Reglamento de Proteccion de Datos Personales de la Universidad Auténoma
del Estado de México

Gaceta Universitaria, 25 de marzo de 2022

Acuerdo por el que se constituye el Sistema Institucional de Archivo
Universitario de la Universidad Auténoma del Estado de México

Gaceta Universitaria, 20 de septiembre de 2019
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4. POLITICAS

Los titulares de las unidades administrativas sefialadas en el Manual General de
Organizacién de cada unidad administrativa son responsables, por si o a través
del responsable de archivo, de organizar y controlar sus archivos de tramite
conforme a lo establecido en el presente Cuadro General de Clasificacion
archivistica y en la normatividad vigente en la materia, con el propésito de
mantener disponible la informacién que facilite la gestién administrativa y la
rendicion de cuentas y que se garantice el acceso a la ciudadania.

Todos los documentos fisicos generados y recibidos por las unidades
administrativas de la UAEMéx deberan clasificarse y codificarse conforme a lo
establecido en el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica, como
paso previo a su integracién al expediente y a su resguardo en el archivo de
tramite.

Los expedientes que en un conjunto estén vinculados con el ejercicio de una
funcién o atribucién genérica, formaran parte de una serie documental. Los
expedientes deberan asociarse a la serie documental funcién de la que derive
su creacion y organizarse de conformidad con lo sefialado en el presente Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

El Area Coordinadora de Archivos de la UAEMéx, notificard a las unidades
administrativas cualquier cambio al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

Para la conservacion o baja de series documentales establecidas en el presente
Cuadro General de Clasificacion Archivistica se consideran los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion documentales
establecidos en el Catadlogo de Disposicion Documental de la Universidad
Auténoma del Estado de México.
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= Los expedientes que se aperturen en los archivos de tramite de la Universidad

Auténoma del Estado de México deben incluir una portada, en la que se registren
los datos de identificacién de estos, considerando el presente Cuadro General
de Clasificacion Archivistica.

Los formatos de “Inventario de Archivo” que se elaboren deberan considerar en
uno de sus apartados la informaciéon correspondiente al Fondo, Seccidn, Serie y
Subserie, conforme al presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Los expedientes generados a partir de la fecha de publicacion del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica de la Universidad Auténoma del Estado de
México deben atender la estructura basica de Fondo, Seccién, Serie y Subserie,
para su clasificacion, lo cual es una condicién para que puedan recibirse en el
archivo de concentracion de la Universidad.

El Area Coordinadora de Archivos de la Universidad Auténoma del Estado de
México trabajara en conjunto con los responsables de los archivos de tramite de
cada unidad administrativa para actualizar el presente Cuadro General de
Clasificacién Archivistica.
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5. ESTRUCTURA DEL CUADRO DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el resultado del analisis de las
atribuciones y funciones de la Universidad y servird para organizar de manera
correcta la documentacién producida y recibida en el interior de los archivos de
tramite de esta Casa de Estudios.

Este instrumento de control archivistico responde al sistema de clasificacion
jerarquico-funcional en virtud de que para la elaboracién de su codificacién se
agrupan los documentos de archivo conforme a las funciones sustantivas y
comunes que desarrolla la Universidad.

Asimismo, cabe precisar que la estructura del Cuadro es jerarquica, con categorias
y subcategorias a las que corresponde una clave o coédigo de identificacion, las
cuales estan representadas en los niveles de “Fondo, seccion, serie y subserie”
con el objetivo de estratificar las diversas agrupaciones documentales que

conforman el acervo de la UAEMéx.

La estructura jerérquico documental del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la UAEMéx es la siguiente:

Conjunto de documentos producidos y organizados por la
Universidad Auténoma del Estado de México UAEMéx, en el ejercicio
de sus funciones sustantivas y adjetivas.

A cada una de las divisiones del fondo documental basadas en las
atribuciones de los espacios universitarios.

A la divisidon de una seccidon documental para integrar actividades o
trémites concretos en expedientes de un mismo asunto.

A la division de una serie documental que deriva de la misma
actividad o tramite, pero con caracteristicas especificas.
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En este sentido, la Universidad Auténoma del Estado de México constituye el Fondo
documental UAEMéx, el cual se integra por 19 Secciones (5 sustantivas y 14
comunes), 159 Series (54 sustantivas y 105 comunes) y 54 Subseries (8 sustantivas
y 46 comunes), con las que es posible clasificar cualquier tipo de documento de
archivo que se genere o reciba en los archivos de tramite de la Universidad.

Las secciones que conforman este instrumento de control son las siguientes:

Fondo Documental

Nombre de la Seccidn

Nombre de la Serie
Subserie | Nombre de la Subserie

Fondo Documental: UAEMéx

copIGo Secciones Sustantivas
18 Docencia
2S Investigacion
3S Difusion de la Cultura
45s Extension y Vinculacién
58 Gobierno Universitario
copiGo \ Secciones Comunes
1C Legislacién Universitaria
2C Asuntos Juridicos
3C Planeacion y Desarrollo Institucional
4C Recursos Humanos
5C Finanzas
6C Recursos Materiales
7C Obra Universitaria
8C Seguridad y Proteccion
9C Control Interno
10C Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
1nc Comunicacién Universitaria
12C Transparencia y Acceso a la Informacion
13C Gestion Administrativa
14C Gestion Documental y Administracion de Archivos
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INTEGRACION DEL CODIGO DE CLASIFICACION

El cédigo de clasificacion de los expedientes se compone de los siguientes
elementos:

1 Fondo: UAEMéx.

2 Seccion: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las
atribuciones de cada sujeto obligado de conformidad con las disposiciones
legales aplicables; se compone por un nimero y la letra “S”, si corresponde
a una funcién sustantiva, o “C"” cuando corresponde a una funcién coman.

Une el fondo con la seccion.

3 Serie: A la divisibn de una seccién que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucién general,
integrados en expedientes de un asunto, actividad o tramite especifico; se
codifican con un punto y un nimero después de la seccién a la que
corresponde; por ejemplo: 1S.19.

e Separa la seccidn de la serie.
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4 Subserie: A La divisibn de la serie, para identificar actividades o
procedimientos.
e Separa la serie de la subserie.

5 Centro de costo: Es la denominacion y clave asignada, para la identificacion
contable, de cada una de Dependencias Administrativas, o partes
componentes de la estructura y gestién administrativa universitaria, que, de
acuerdo con lo establecido en el Estatuto Universitario se organizan en:
Administracién Central, Organismos Académicos, Institutos y Centros de
Investigacién, Centros Universitarios, Unidades Académicas Profesionales y
Planteles de la Escuela Preparatoria.

|/ Une la serie o subserie del centro de costos.

6 NUmero de identificacion del expediente: Es el nUmero consecutivo de cada
expediente que constituye una serie documental. La numeracion reinicia
cada afio, utilizando Gnicamente nimeros arabigos.

e Separa el centro de costos del nUmero identificador del
expediente.

7 Ano: Refiere al afio en que comenzd el tramite o asunto del expediente.
|/ Une el nmero identificador con el afio.
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6. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Fondo Documental: Universidad Autonoma del Estado de
México

Seccion 1S Docencia

1S.1 Disposiciones normativas en materia de docencia
1S.2 Planes y programas de estudios

1S.3 Proyectos curriculares

1S.4 Consejo general académico de la Escuela Preparatoria

1S.5 Incorporacion de Instituciones Educativas

1S.6 Incorporacién, renovaciéon y desincorporacién de planes y
programas de estudios

1S.7 Supervision a instituciones incorporadas

1S.8 Evaluacién de programas educativos

1S.9 Expediente Gnico de alumno

1S.10 Autentificacién de documentos oficiales

1S.11 Administracion de los registros de firmas

1S.12 Registro y expedicion de cédulas profesionales de licenciatura
1S.13 Expedicidn de titulos y grados académicos

1S.14 Sistema bibliotecario universitario

Subserie | 1S.14.1 Adquisicion de material bibliografico

Subserie | 1S.14.2 Programa institucional de fomento a la lectura
Subserie | 15.14.3 Biblioteca digital

1S.15 Talleres y laboratorios

Subserie | 15.15.1 Inspecciones

18.16 Centros de auto acceso

1S.17 Educacién continua

1S.18 Supervision y evaluacién de los servicios escolares

1S.19 Tutorias

1S.20 Programas de apoyo y desarrollo profesional docente

1S.21 Comité General de Becas

Subseries
21 4
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Seccion

2S Investigacion

Serie 28.1 Disposiciones normativas en materia de investigacion
Serie 2S8.2 Planes y programas de estudios avanzados
Subserie | 25.2.1 Diplomados
Subserie | 25.2.2 Especialidades
Subserie | 258.2.3 Maestrias
Subserie | 25.2.4 Doctorados
Serie 2S5.3 Registro de obras publicadas e ISBN
Serie 25.4 Cuerpos académicos
Serie 25.5 Comités de apoyo universitario
Serie 2S8.6 Plataforma universitaria curriculum vitae Unico
Serie 28.7 Centros de investigacion

Series

Subseries

7

4
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Cuadro General de Clasificacion

Seccion 3S Difusion de la cultura

3S.1 Disposiciones normativas en materia de cultura
3S.2 Proyectos artisticos y culturales
3S.3 Compaiiia universitaria de teatro
3S.4 Patrimonio cultural universitario
3S.5 Comité técnico en materia de patrimonio cultural

3S.6 Emision del dictamen por el consejo general editorial de la
Universidad

3S.7 Hemeroteca digital
3S.8 Actividades deportivas
3S.9 Formacién deportiva

Subseries
9 0
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Seccion

4S Extensiony vinculacion

Serie 4S.1 Disposiciones normativas en materia de extension y vinculacién
Serie 4S.2 Programas y proyectos de extension y vinculaciéon
Serie 4S.3 Difusién y promocidn de servicios y productos
Serie 4S.4 Servicios a la salud

Serie 4S8.5 Seguro estudiantil

Serie 4S.6 Incubadoras de empresas

Serie 4S.7 Observatorio Universitario de Vinculacién

Serie 4S8.8 Sistema Alumniversitario

Serie 48.9 Servicio social

Serie 48.10 Practicas profesionales

Serie 4S.11 Enseflanza de lenguas y cultura

Serie 45.12 Movilidad estudiantil, académicos e investigadores

Series

Subseries

12

]
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Cuadro General de Clasificacion

Seccion 5S Gobierno universitario
58.1 Sesiones de Consejo Universitario
58.2 Sesiones del Colegio de directores

5S.3 Sesiones de Consejo de Gobierno de organismos académicos,
centros universitarios y de escuelas preparatorias

5S8.4 Procesos electorales

5S8.5 Comisiones

Subseries
5 (0]
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Cuadro General de Clasificacion

Serie 1C.1 Estudios y proyectos legislativos
Serie 1C.2 Compilacién de la legislacion universitaria
Serie 1C.3 Criterios de interpretacion

Subseries
0]
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Seccion 2C Asuntos juridicos

2C.1 Disposiciones normativas en materia juridica
2C.2 Juicios laborales

Subserie | 2C.2.1 Individuales

Subserie | 2C.2.2 Colectivos

Subserie | 2C.4.1 Regularizacion de bienes inmuebles
Subserie | 2C.4.2 Catéalogo de bienes inmuebles
2C.5 Procedimientos de responsabilidad universitaria
2C.6 Equidad de genero

2C.3 Convenios
2C.4 Patrimonio inmobiliario universitario

Subseries
6 4
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Seccion

3C Planeacion y desarrollo institucional

Serie

3C.1 Disposiciones normativas en materia de planeacién y desarrollo

Serie

3C.2 Instrumentos de planeacién

Subserie

3C.2.1 Plan General de Desarrollo

Subserie

3C.2.2 Plan Rector de Desarrollo Institucional

Subserie

3C.2.3 Planes de Desarrollo de Organismos Académicos,
Centros Universitarios o de Planteles de la Escuela
Preparatoria

Subserie

3C.2.4 Programa Operativo Anual (POA)

Subserie

3C.2.5 Proyectos de desarrollo

Subserie

3C.2.6 Planes, programas y proyectos institucionales

| Serie

3C.3 Info

rme anual

Subserie

3C.3.1 Actividades de la UAEM

Subserie

3C.3.2 Actividades de los Organismos Académicos, Centros
Universitarios o de Planteles de la Escuela Preparatoria

Serie

3C.4 Seguimiento y evaluacién de planes y programas

Serie

3C.5 Agenda Estadistica

Serie

3C.6 Catélogo de indicadores de desempefio institucional

Series | Subseries

6 8
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Cuadro General de Clasificacion

Seccion 4C Recursos humanos

4C.1 Disposiciones normativas en materia de recursos humanos
4C.2 Expedientes de personal

4C.3 Movimientos de personal (jubilaciones, finiquitos, premios,
estimulos, altas, cambio, licencias, asistencia, permisos, etc.)
4C.4 Nbémina

4C.5 Reclutamiento, seleccién y contratacién

4C.6 Registro, control y eliminacion de plazas

4C.7 Control de personal

4C.8 Credencializacion

4C.9 Contratos colectivos de trabajo

4C.10 Administracion de firmas electrénicas

4C.11 Capacitacion al personal

4C.12 Concursos de oposicion

4C.13 Juicios de promocion

Subseries
13 0
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Seccion

5C Finanzas

Serie 5C.1 Disposiciones normativas en materia de recursos financieros y
contables
Serie 5C.2 Presupuesto Anual de Ingresos
Subserie | 5C.2.1 Recursos ordinarios
Subserie | 5C.2.2 Recursos extraordinarios
Subserie | 5C.2.3 Recursos alternos
Serie 5C.3 Presupuesto Anual de Egresos
Serie 5C.4 Pélizas de diario
Serie 5C.5 Estados financieros
Serie 5C.6 Asignacion y seguimiento de recursos financieros
Serie 5C.7 Presupuesto
Subserie | 5C.7.1 Asignacién de recursos
Subserie | 5C.7.2 Ampliacién
| Serie 5C.8 Bienes patrimoniales
Subserie | 5C.8.1 Altas
Subserie | 5C.8.2 Resguardos personalizados
Subserie | 5C.8.3 Bajas
Serie 5C.9 Control de cheques
Serie 5C.10 Fondo fijo y revolvente

Series Subseries

10 8
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Cuadro General de Clasificacion

Seccion 6C Recursos materiales

6C.1 Disposiciones juridicas en materia de recursos materiales
6C.2 Comité de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios de la
Universidad Auténoma del Estado de México

6C.3 Contratos

Subserie | 6C.3.1 Arrendamiento

Subserie | 6C.3.2 Proveedores

6C.4 Padrén de proveedores

6C.5 Seguros y fianzas

6C.6 Administracion de bienes muebles

6C.7 Gestidn del parque vehicular

Subseries
9 2
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Seccion

7C Obra universitaria

Serie 7C.1 Disposiciones juridicas en materia de obras

Serie 7C.2 Comité de obra universitaria

Serie 7C.3 Expediente unitario por obra (contratos, finiquitos, entrega-
recepcion de obra, cambios e informes)

Serie 7C.4 Procedimiento para proyectos de obra

Serie 7C.5 Adjudicaciones
Subserie 7C.5.1 Licitaciones publicas
Subserie 7C.5.2 |Invitaciones Restringidas

Serie 7C.6 Mantenimiento de inmuebles

Serie 7C.7 Padrén de proveedores

Series

Subseries

7

2
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Seccion 8C Seguridad y proteccion
8C.1 Disposiciones juridicas en materia de seguridad y proteccion
8C.2 Seguridad institucional

8C.3 Proteccion universitaria

Subserie | 8C.3.1 Medidas de seguridad e higiene

Subserie | 8C.3.2 Administracién y gestion de riesgos

8C.4 Fomento de la salud universitaria

8C.5 Sistema Institucional de Gestibn Ambiental

Subseries
5 2
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Seccion

9C Control interno

Serie 9C.1 Disposiciones juridicas en materia de control y auditoria

Serie 9C.2 Auditorias
Subserie | 9C.2.1 Internas
Subserie | 9C.2.2 Externas

Serie 9C.3 Procedimiento de responsabilidad administrativa

Serie 9C.4 Evaluaciones y revisiones
Subserie | 9C.4.1 Desempeiio y de procesos especificos
Subserie | 9C.4.2 Procesos de docencia y a la matricula
Subserie | 9C.4.3 Procesos de investigacion, difusién y extension
Subserie | 9C.4.4 Control de la gestion universitaria

Serie 9C.5 Entregay recepcién de cargos

Serie 9C.6 Faltas administrativas

Series Subseries

6 6
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Cuadro General de Clasificacion

Seccion 10C Tecnologias de la informacion y

comunicaciones

10C.1 Disposiciones juridicas en materia de tecnologias de la
informacién y comunicaciones

10C.2 Desarrollo y mantenimiento de la infraestructura de tecnologias
de la informacién y comunicaciones

Subserie | 10C.2.1 Ciberseguridad

10C.3 Analisis, desarrollo y programacion de software

10C.4 Mantenimiento a las redes informaticas

10C.5 Emision de dictamen de equipos de computo

10C.6 Proyectos TIC

10C.7 Capacitaciones en materia de TIC

Subseries
7 1
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Seccion

1nC

Comunicacion universitaria

Serie 1C.1 Disposiciones juridicas en materia de comunicacion
Serie 1C.2 Campafias de comunicacion y promocion

Serie 11C.3 Publicidad universitaria

Serie 11C.4 Cobertura de actividades institucionales

Serie 1C.5 Discursos institucionales

Serie 11C.6 Material multimedia

Serie MC.7 Productos de comunicacién masiva

Serie 11C.8 Comité de identidad universitaria

Serie 11C.9 Colegio de cronistas

Series

Subseries

9

0
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Seccidn \ 12C Transparencia y acceso a la informacién
12C.1 Disposiciones juridicas en materia de transparencia y acceso a la
informacion
| 12C.2 Comité de Transparencia
[ 12C.3 Solicitudes de informacién
Subserie | 12C.3.1 Informacién
Subserie | 12C.3.2 Datos personales
12C.4 Sitio de Transparencia de la UAEM
12C.5 Clasificacién de la informacién
Subserie | 12C.5.1 Reservada
Subserie | 12C.5.2 Confidencial
Subserie | 12C.5.3 Publica
12C.6 Ejercicio de derechos ARCO
12C.7 Avisos de privacidad
12C.8 Reportes estadisticos

Subseries
8 5

43



44

Seccion

13C Gestion administrativa

Serie 13C.1 Disposiciones juridicas en materia de gestidon administrativa
Serie 13C.2 Auditorias
Subserie | 13C.2.1 Internas
Subserie | 13C.2.2 Externas
Serie 13C.3 Gestioén de los reconocimientos universitarios
Serie 13C.4 Proyectos en materia administrativa
Subserie | 13C.4.1 Publicos
Subserie | 13C.4.2 Privados
Serie 13C.5 Registro de manuales
Subserie | 13C.5.1 Organizacion
Subserie | 13C.5.2 Procedimientos
Serie 13C.6 Instrumentos de medicién de clima labora
Serie 13C.7 Concurso circulo de calidad
Serie 13C.8 Certificaciones

Series

Subseries

8

6
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Cuadro General de Clasificacion

Seccion 14C Gestion documental y administracion de

archivos

14C.1 Disposiciones juridicas en materia de gestion documental y
administracién de archivos

14C.2 Sistema Institucional de Archivos

14C.3 Comité Técnico de Archivo Universitario

14C.4 Instrumentos de planeacién y control

14C.5 Instrumentos de consulta archivistica

14C.5.1 Inventarios documentales

14C.5.2 Guia de archivo documental

14C.6 Préstamo y consulta de expedientes

14C.7 Transferencias documentales

14C.8 Baja documental

14C.9 Profesionalizacién y capacitacion archivistica

14C.10 Conservacién documental
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7. CONCEPTUALIZACION

Para efectos del presente instrumento se entender por:

VL.

Areas de correspondencia: A las responsables de la recepcidn,
registro, seguimiento y despacho de la documentacion para la integracion
de los expedientes de los archivos de tramite;

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o
recibidos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y
funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que se
resguarden;

Archivo de Concentracion: Al integrado por aquella documentacion
de naturaleza administrativa, legal, fiscal o contable que por su uso y
consulta esporéadica fue transferida de los archivos de trémite de los
espacios universitarios a la Direccién, a fin de ser resguardada hasta su
disposicidén documental;

Archivo de Tramite: Al integrado por aquella documentacién de uso
cotidiano que reciban, generen o utilicen los espacios universitarios,
derivado del desarrollo de sus funciones;

Archivo Histérico: Al constituido por aquella documentacién que por
su naturaleza contribuye a dar valor testimonial, evidencial o informativo, ya
sea que se trate de la creacién, evolucion, desarrollo o memoria de la
Universidad, o aquella que en si misma por su contenido y permanencia
posea un valor histérico;

Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de
promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
gestion documental y administracién de archivos, asi como de coordinar
las areas operativas del sistema institucional de archivos;
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VIl Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de
archivos, las cuales son la unidad de correspondencia, archivo de tramite,
archivo de concentracién y, en su caso, histérico;

ViIil. Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de
archivo desde su produccién o recepcion hasta su baja documental o
transferencia a un archivo histérico;

IX. Clasificacion archivistica: Al proceso de identificacion y agrupacion
de documentos con base en la estructura del Cuadro de Clasificacién
Archivistica del sujeto obligado;

X. Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Al instrumento
técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones
y funciones de cada sujeto obligado;

XI. Dependencia(s) académica(s): A las unidades académicas
profesionales, centros de investigacion y unidades de servicio;

XIl. Direccion de Archivo Universitario: A la dependencia administrativa
adscrita a la Secretaria de Gestion y Administracion Universitaria de la
UAEMEx, que se encarga de coordinar el funcionamiento de los archivos de
tramite de cada espacio universitario y que dirige la operacién del archivo
de concentracion y del archivo histérico;

Xilil. Documento de archivo: Aquel que registra un hecho, acto
administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en
el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos
obligados, con independencia de su soporte documental;
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XIV. Espacio(s) universitario(s): A (los) espacio(s) académico(s) y
dependencia(s) administrativa(s), asi como otras areas que integran la
Universidad Autbnoma del Estado de México;

XV. Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite
de los sujetos obligados;

XVL. Fondo documental: Al conjunto de documentos producidos
organicamente por un sujeto obligado que se identifica con el nombre de
este altimo;

XVIL. Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacion a
lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccion,
organizacidn, acceso, consulta, valoracion documental y conservacion;

XVIIl. Clasificacion archivistica: Al proceso de identificacién y agrupacion
de documentos con base en la estructura del Cuadro de Clasificacion
Archivistica del sujeto obligado;

XIX. Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Al instrumento
técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones
y funciones de cada sujeto obligado;

XX. Dependencia(s) académica(s): A las unidades académicas
profesionales, centros de investigacion y unidades de servicio;

XXI. Direccion de Archivo Universitario: A la dependencia administrativa
adscrita a la Secretaria de Gestidn y Administraciéon Universitaria de la
UAEMEéx, que se encarga de coordinar el funcionamiento de los archivos de
trdmite de cada espacio universitario y que dirige la operacién del archivo
de concentracion y del archivo histérico;
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XXIL. Documento de archivo: Aquel que registra un hecho, acto
administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en
el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos
obligados, con independencia de su soporte documental;

XXIIl. Espacio(s) universitario(s): A (los) espacio(s) académico(s) vy
dependencia(s) administrativa(s), asi como otras areas que integran la
Universidad Auténoma del Estado de México;

XXIV. Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite
de los sujetos obligados;

XXV. Fondo documental: Al conjunto de documentos producidos
organicamente por un sujeto obligado que se identifica con el nombre de
este Ultimo;

XXVI.  Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacién a
lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracién documental y conservacion;

XXVII.  Clasificacion archivistica: Al proceso de identificacion y agrupaciéon
de documentos con base en la estructura del Cuadro de Clasificacién
Archivistica del sujeto obligado;

XXVIIl. Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Al instrumento

técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones
y funciones de cada sujeto obligado;

XXIX. Dependencia(s) académica(s): A las unidades académicas
profesionales, centros de investigacion y unidades de servicio;
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XXX. Clasificacion archivistica: Al proceso de identificacion y agrupacion
de documentos con base en la estructura del Cuadro de Clasificacién
Archivistica del sujeto obligado;

XXXI. Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Al instrumento
técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones
y funciones de cada sujeto obligado;

XXXIl. Dependencia(s) académica(s): A las unidades académicas
profesionales, centros de investigacion y unidades de servicio;

XXXIll. Direccion de Archivo Universitario: A la dependencia administrativa
adscrita a la Secretaria de Gestion y Administracion Universitaria de la
UAEMéx, que se encarga de coordinar el funcionamiento de los archivos de
tramite de cada espacio universitario y que dirige la operacién del archivo
de concentracion y del archivo histérico;

XXXIV. Documento de archivo: Aquel que registra un hecho, acto
administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en
el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos
obligados, con independencia de su soporte documental;

XXXV. Espacio(s) universitario(s): A (los) espacio(s) académico(s) vy
dependencia(s) administrativa(s), asi como otras areas que integran la
Universidad Autbnoma del Estado de México;

XXXVI. Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite
de los sujetos obligados;
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XXXVIl.  Fondo documental: Al conjunto de documentos producidos
orgénicamente por un sujeto obligado que se identifica con el nombre de
este dltimo;

XXXVIIl. Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacién
a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de
produccién, organizacién, acceso, consulta, valoracion documental vy
conservacion;

XXXIX. Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos
que propician la organizacion, control y conservacién de los documentos
de archivo a lo largo de su ciclo vital que son el cuadro general de
clasificacién archivistica y el catalogo de disposicién documental;

XL. Organizacion: Al conjunto de operaciones intelectuales y mecanicas
destinadas a la clasificacion, ordenacion y descripcion de los distintos
grupos documentales con el propdsito de consultar y recuperar, eficaz y
oportunamente, la informacién. Las operaciones intelectuales consisten en
identificar y analizar los tipos de documentos, su procedencia, origen
funcional y contenido, en tanto que las operaciones mecanicas son
aquellas actividades que se desarrollan para la ubicacion fisica de los
expedientes;

XLI. Seccion: A cada una de las divisiones del fondo documental basada
en las atribuciones de cada sujeto obligado de conformidad con las
disposiciones legales aplicables;

XLIL. Serie(s) documental(es): A la division de una seccidon que
corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de
una misma atribucién general, integrados en expedientes de un asunto,
actividad o tramite especifico;
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XLII. Subserie: A la divisién de la serie documental;

XLIV. Sistema Institucional de Archivos: A los sistemas institucionales de
archivos de cada sujeto obligado, y

XLV. UAEMéx: A la Universidad Autbnoma del Estado de México.

La presente conceptualizacion se elabord con base en la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos
y Administraciéon de Documentos del Estado de México y Municipios y el Reglamento del Archivo
Universitario y Administracion Documental de la Universidad Autonoma del Estado de México.
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Cuadro General de Clasificacion

8. ANEXOS

8.1 CARATULA DE EXPEDIENTE DE ARCHIVO
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8.2 INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA LA “CARATULA DE
EXPEDIENTE DE ARCHIVO”

INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA LA
“CARATULA DE EXPEDIENTE DE ARCHIVO”
La persona encargada de la gestién y administracion del archivo de trémite de cada

espacio universitario debera requisitar cada uno de los campos del formato con
base en la informacién contenida en los documentos que integran el expediente.

Para el llenado de cada uno de los rubros se deberan tomar en consideracién las
siguientes descripciones:

DESCRIPCION
Registrar el nombre del espacio de mando a la que
pertenece la Unidad Productora de la Documentacion
con base en la estructura orgéanica vigente.

Espacio
Universitario

Ejemplo: Direccion de Archivo Universitario

Unidad Colocar el nombre completo de la dependencia
académica o  administrativa ue enerd la

Productora de 4 g

2 la documentacion del expediente.

Documentacion

Ejemplo: Unidad de Apoyo Administrativo

Escribir la codificacién que corresponda con base en la
“Codificacion de Unidades Productoras de |la
3 Caodigo Documentacion”.

Ejemplo: UAADAU

a Nombre del | Asentar la denominacién que permita identificar
Expediente claramente el expediente.
Describir de manera concreta el contenido del
5 Asunto .
expediente.
Registrar el numero progresivo que corresponda de
6 No. del | acuerdo con la serie documental a la que pertenece.
Expediente
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Colocar, de ser el caso, el niumero progresivo que
corresponda con base en los legajos que fueron

7 No. de Legajo integrados.
De no ser aplicable se anotaran las siglas “N/A”".
Anotar el nimero total de legajos que conforman el
8 | Total de legajos expediente.
De no ser aplicable se anotaran las siglas “N/A”".
Total de | Incorporar el nUmero de documentos que fueron foliados
9 documentos al | e integrados al expediente y en su caso, en los legajos
cierre respectivos.
Escribir el afio del primer documento con el cual se
aperturd el expediente, asi como el afio del dltimo
10 Ano de los | documento una vez que se haya determinado el cierre del
documentos mismo (DD/MM/AAAA).
Ejemplo: Primero 20/06/2018 Ultimo 28/02/2023
Soporte Seﬁala.r si los documentos de archivo contenidosl en el
n expediente se encuentran en un soporte fisico o
documental L
electroénico.
Anotar el nombre completo del fondo documental
12 Fondo “Universidad Auténoma del Estado de México”, de
documental conformidad con lo sefalado en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.
Escribir la clave con la que se identifica la “Seccién” que
se asignara al expediente de acuerdo con el Cuadro
13 | Seccion General de Clasificacion Archivistica.
Ejemplo: 16A
Incorporar la clave de la “Serie” a la que pertenece el
expediente con base en el Cuadro General de
. Clasificacién Archivistica.
14 Serie
documental

Ejemplo: 16A.2
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Sefalar, en su caso, la clave de la “Subserie” a la que
pertenece el expediente con base en el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica.

15 Subserie
documental .
Ejemplo: 16A.2.1
De no ser aplicable se anotaran las siglas “N/A”
Valor Marcar con una “X” el o los espacios que correspondan
16 de acuerdo con el tipo de valor primario que poseen los
documental . .
documentos que integran el expediente.
Asentar los afios que deberd de permanecer el
expediente en el Archivo de Tramite de la unidad
. productora de la documentacién una vez concluido el
Archivo de | .
17 P tréamite o asunto.
Tramite
Se deberad observar lo dispuesto en el Catalogo de
Disposicién Documental.
Registrar el nimero de afios que el expediente sera
. conservado en el Archivo de Concentracion.
18 Archivo de
Concentracién . . .
Se tendrd que atender lo referido en el Catélogo de
Disposicién Documental.
. Anotar la palabra “Permanente” a los expedientes que por
Archivo . . . .
19 P sus valores secundarios seran transferidos al Archivo
Historico s
Historico.
Marcar con una “X” el tipo de clasificacién de la
informacion conforme a la normatividad en materia de
e s transparencia y acceso a la informacioén publica.
20 Clasificacion de P 4 P
la informacion e . . - o
Se verificardn ademas las disposiciones emitidas por el
Comité de Transparencia de la Universidad y lo sefialado
en el Catalogo de Disposicion Documental.
. Describir cualquier informacién adicional que se
21 | Observaciones . : . e -
considere necesaria para la identificacién del expediente.
Colocar la fecha en la que se requisita la caratula
(DD/MM/AAAA).
22 Fecha de

elaboracién

Ejemplo: 23/07/2024
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23

Elaboré

Asentar el nombre de la persona encargada de la gestion
y administracion del archivo de tramite, o en su defecto,
el nombre de la persona que realice el llenado de la
caratula.
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8.2 VALIDACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

DICTAMEN DE VALIDACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO

Primero. La persona responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Universidad
Auténoma del Estado de México solicitarad al Archivo General del Estado de México la
revisién del presente cuadro, cada que se efectle una actualizacién del contenido del
Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

Segundo. Las 159 series que integran el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la
Universidad Autébnoma del Estado de México deberan ser analizadas con el propésito de
determinar sus valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion
documental, con el propdésito de integrar el Catalogo de Disposicion Documental de la
UAEMEéx.

Tercero. El Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Universidad Auténoma del
Estado de México validado a través del presente Dictamen.

Cuarto. La persona responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Universidad
Autébnoma del Estado de México debera informar oportunamente a las personas
encargadas de la gestion y administracion del archivo de tramite, asi como a los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

Toluca, Estado de México, a 28 de noviembre de 2025

Valido

Doctora en Ciencias Sociales
Martha Patricia Zarza Delgado
RECTORA
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