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Universidad Auténoma del Estado de México

PRESENTACION

Este documento es un marco de referencia técnico que establece criterios y procedimientos generales para
garantizar transparencia, calidad y uniformidad en los Actos de Fiscalizacion practicados, facilitar y
estandarizar las actividades que el personal auditor debe observar para dar cumplimiento a lo sefialado en el
Reglamento Interior del Organo Interno de Control en la Universidad Auténoma del Estado de México, y con
ello lograr que su actuacion sea objetiva y sistematica en todas y cada una de las fases de la auditoria
consistentes en Planeacion, Ejecucion, Elaboracion de informe y Presentacion de resultados y, en su caso,
preparacion del Informe de Hallazgos Detectados de las o los Servidores Publicos Universitarios o de
particulares.

La auditoria interna en el Organo Interno de Control en la Universidad Autonoma del Estado de México se
define como la actividad enfocada al examen objetivo, sistemético, independiente y evaluatorio de las
operaciones financieras, administrativas y técnicas realizadas, de los sistemas y procedimientos implantados,
de la estructura orgéanica en operacion y de los objetivos, programas y metas alcanzados por las Unidades
Administrativas de la Administraciéon Central de la Universidad Auténoma del Estado de México y Espacios
Académicos.

Su propésito es determinar el grado de economia, eficacia, eficiencia, efectividad, imparcialidad, honestidad,
cumplimiento y apego a la normativa con que se han administrado los recursos Pablicos que les fueron
suministrados, en apego a los objetivos, programas y metas establecidos; y mediante la emision de
observaciones y recomendaciones, y en coordinacion con las Unidades Administrativas, proponer acciones que
promuevan la mejora de la administracion de las mismas.

El lenguaje empleado en este Manual aspira a no expresar discriminacién de ninguna clase, ni marcar
diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones hechas a un género u otro representan
tanto al masculino como al femenino.

La actualizacion del presente instrumento normativo es responsabilidad del Organo Interno de Control.
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OBJETIVO

Establecer los procedimientos para la elaboracion del Programa Anual de Evaluacion y Control, y para la
realizacion de los Actos de Fiscalizacion, asi como para la preparacion del Informe de Hallazgos Detectados en
los procesos en la Universidad Auténoma del Estado de México.

El presente Manual tiene el objetivo de dictar las disposiciones para establecer las bases que se deberan observar
en los Actos de Fiscalizacion que se realicen a las dependencias de Administracion Central y los Espacios
Académicos, y que son practicados a fin de verificar si los recursos publicos se aplicaron de conformidad con los
principios de economia, eficacia, eficiencia, transparencia y honestidad, asi como de simplificar y mejorar la
gestion, mediante un trabajo homogéneo en la metodologia y los procedimientos técnicos en el proceso de
fiscalizacion.
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MARCO JURIDICO

e  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Ley General de Educacion Superior

e Ley General de Contabilidad Gubernamental

e Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

e Leyde Ingresos de la Federacion

e  Presupuesto de Egresos de la Federacion

e Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México

e Diario Oficial de la Federacion

e  Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno”.

e Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México

e Leyde Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios

e Leyde Contratacion Publica del Estado de México y Municipios

e Leyde Ingresos del Estado de México

e Leyde la Universidad Auténoma del Estado de México

e Codigo Administrativo del Estado de México

e Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios

e Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cddigo Administrativo del Estado de México

e Manual de Contabilidad Gubernamental para las dependencias y entidades publicas del Gobierno y
Municipios del Estado de México.

e  Estatuto Universitario de la Universidad Autonoma del Estado de México

e Gaceta Universitaria

e Los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS)

e ElPlan Estatal de Desarrollo y los programas que deriven de él

e  Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México

e Reglamento Interior del Organo Interno de Control en la Universidad Autonoma del Estado de México

e Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de
Meéxico

e Reglamento de Obras y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de México

e Reglamento de Organismos Académicos y Centros Universitarios de la UAEMéx

e Reglamento de Personal Académico de la UAEMéx

¢ Reglamento Interior de Trabajo del Personal Académico de la Universidad Auténoma del Estado de
Meéxico

e Contrato Colectivo de Trabajo SUTESUAEM

e Contrato Colectivo de Trabajo FAAPAUAEM

e Disposiciones Generales para la realizacion de Actos de Fiscalizacion del Organo Interno de Control en
la Universidad Autdnoma del Estado de México

e Publicaciones de analisis y resultados de los indices de corrupcion y sus indicadores en materia de
contrataciones publicas relacionados con la competencia en la participacion en los procesos de
contratacion, la transparencia del mismo y su cumplimiento normativo.

e Tratados Internacionales; y

e Demas ordenamientos legales y administrativos aplicables.
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GLOSARIO

Acta de inicio de auditoria: al documento para hacer constar formalmente el comienzo de Auditoria.

Acto de Fiscalizacién: cada una de las auditorias, verificaciones, testificaciones, inspecciones, visitas,
intervenciones de control interno, evaluaciones y seguimiento de acciones promovidas por las Direcciones de
Auditoria “A” y “B” del OIC.

Administracion Central: instancia de apoyo con que cuenta el Rector para la coordinacion direccién seguimiento
y evaluacién de las actividades que coadyuvan con el cumplimiento del objeto y fines institucionales.

Se integra de Dependencias Administrativas que llevan el nombre de Secretarias, Direcciones Generales y
Abogacia General. Las cuales cuentan con una jerarquia de niveles de delegacién compuesta por Direcciones,
Departamentos y Unidades.

Area Fiscalizada: las dependencias administrativas de la Administracion Central de la Universidad Auténoma del
Estado de México o Espacios Académicos.

Auditor: a la persona Servidora Publica Universitaria comisionada por autoridad competente para desarrollar los
Actos de Fiscalizacion.

Auditoria: proceso sistematico, independiente y de evaluacion de las operaciones financieras y administrativas
realizadas a los sistemas y procedimientos implantados; a la estructura organica en operacion, objetivos, planes,
programas y metas alcanzadas por las dependencias que integran la Administracion Central y Espacios Académicos
de la Universidad Auténoma del Estado de México, con el propoésito de determinar el grado de economia, eficacia,
eficiencia, efectividad, imparcialidad, honestidad y apego a la normativa con que se han administrado los recursos
publicos que le fueron suministrados.

Auditorias a adquisiciones: se enfocan en la revision de la planeacidn, programacion, presupuestacion,
adjudicacion, contratacion, gasto, registro, entregables y finiquito de las contrataciones pablicas por adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

Auditorias especificas: consiste en la aplicacion de una metodologia de Fiscalizacion que conlleva la revision
rigurosa y pormenorizada de procesos, hechos y evidencias, con el proposito de documentar la existencia de un
presunto acto irregular.

Auditoria forense: implica un enfoque técnico con el propdsito del examen y revision exhaustiva de los indicios,
procesos, hechos y evidencias para la deteccion o investigacion de conductas, que puedan implicar alguna
irregularidad o presuntos actos delictivos, con el proposito de documentar con datos y evidencia suficiente,
pertinente y competente, modo, tiempo y circunstancia en un acto concreto.

Auditoria de obra universitaria: se efectuaran para comprobar que la planeacién, adjudicacién, contratacion,
programacion, ejecucién, entrega — recepcion y puesta en operacién de las obras y servicios relacionados con las
mismas, se ajustaron a la legislacion y normativa aplicable.

Auditorias de seguimiento: revisiones que dan continuidad a los hallazgos determinados en los Actos de
Fiscalizacion, acreditando los avances en las acciones emprendidas por las entidades fiscalizadas para la atencion
de las observaciones correctivas y recomendaciones al desempefio y preventivas, a fin de vigilar y asegurar que las
acciones fueron implementadas eficazmente.

Autoridad investigadora: a la persona titular de la Direccion de Investigacion adscrita al Organo Interno de
Control en la UAEMéx.

Carta de Planeacion: documento en el que se describen antecedentes, objetivos, alcance, problematica, estrategia
y disposiciones legales especificas aplicables y vigentes en el proceso de auditoria.

Confronta: acto en el que se dan a conocer al Area Fiscalizada los resultados preliminares de los Actos de
Fiscalizacion para que exprese lo que a su derecho convenga.

Control Interno: es el conjunto de acciones, actividades, planes, politicas, normas, registros, procedimientos y
métodos, incluido el entorno y actitudes que desarrollan las autoridades y el personal a su cargo, con el objetivo de
proporcionar una seguridad razonable sobre la consecucion de los objetivos institucionales y la salvaguarda de los
recursos publicos, asi como prevenir posibles riesgos, incluidos los de corrupcion, que puedan afectar a los
objetivos la Administracion Central y los Espacios Académicos de la Universidad Autonoma del Estado de México.
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Coordinador del Acto de Fiscalizacién: Persona Servidora Publica designada con ese titulo en las 6rdenes de los
Actos de Fiscalizacion que emitan las Unidades fiscalizadoras, para supervisar la ejecucién de dichos Actos y
verificar que las actividades del personal comisionado se ajustan al presente Manual.

Dependencia administrativa: cada una de las Areas que integran la Administracion Central de la UAEMéx, con
funciones y actividades propias que se distinguen y diferencian entre si. Se conforman a través de una estructura
organica, especifica propia, y se le confieren atribuciones concretas en el instrumento juridico correspondiente.

Enlace del Acto de Fiscalizacion: Servidor Publico Universitario designado mediante oficio por el titular del Area
Fiscalizada o por quienes los substituyan en su ausencia y con quienes se entenderad el Acto de Fiscalizacion
respectivo.

Espacios Académicos: a los Organismos Académicos, Centros Universitarios, Planteles de la Escuela Preparatoria
y Dependencias Académicas que atienden simultanea, sistematica y concomitantemente la docencia, investigacion,
difusion y extension universitarias, en la disciplina o ambito que tengan asignados.

Las Dependencias Académicas adoptaran las formas de Unidades Académicas Profesionales, Centros de
Investigacion, Unidades de Servicios y otras modalidades afines o similares que no alteren sus caracteristicas.

Fiscalizacién: método y técnica que consiste en el examen objetivo y sistematico de las operaciones realizadas por
los ejecutores del gasto, para comprobar la certeza, veracidad y congruencia de la rendicién de cuentas, de los
objetivos planteados y de las metas alcanzadas. Sus objetivos consisten en verificar si la actuacion de los Servidores
Plblicos Universitarios se ajustd a derecho, evaluar los resultados, impedir la discrecionalidad en la administracion
publica, y exigir, a todo aquel que ha ejercido una funcion puablica y ha administrado recursos publicos, la
responsabilidad inherente a ese ejercicio.

Implica, ademds, controlar las actividades del Estado para confirmar que los recursos se administraron con
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para alcanzar los objetivos a los que estan destinados.

Grupo Auditor: los Servidores Pablicos Universitarios que se encuentren adscritos a la Direccion de Auditoria
“A”y “B”, y aquellos que hayan sido comisionados por la persona Titular del Organo Interno de Control o personas
titulares de las Direcciones que integran el OIC para brindar apoyo en la practica de los Actos de Fiscalizacion.

Hallazgo es un hecho relevante que se constituye en un resultado determinante en la evaluacién de un asunto en
particular, al comparar la condicion (situacion detectada) con el criterio (deber ser), Igualmente, es una situacion
determinada al aplicar pruebas de auditoria que se complementara estableciendo sus causas y efectos

Informe del Acto de Fiscalizacién: al documento emitido por autoridad competente, en el que se expresan los
resultados obtenidos en el proceso de auditoria, verificaciones, testificaciones, reuniones e inspecciones, etc.

Informe de Hallazgos Detectados: Documento mediante el cual se hacen del conocimiento de la autoridad
competente, los Actos u omisiones que pudieran constituir faltas administrativas de las Personas Servidoras
Plblicas Universitarias o de los particulares.

Mapa de Riesgos: Herramienta que tiene por objeto clasificar los eventos adversos que pueden afectar a la
Universidad, con base en su probabilidad de ocurrencia y la magnitud de sus efectos, con el propésito de identificar
aquellos que son de atencion inmediata o periddica, asi como los que requieren seguimiento o estan controlados.

Medios Electrénicos: las Direcciones de Auditoria “A” y “B”, en la ejecucion de sus tareas, podran auxiliarse de
medios electronicos para la recepcion y envio de documentacion relacionada con los actos de fiscalizacion.

Muestra: A la parte representativa sujeta a revision o estudio, extraida o seleccionada por algin método de
muestreo estadistico, a la que se aplicaran los procedimientos de Auditoria, a fin de proporcionar al auditor una
base razonable, a partir de la cual se emitan los resultados.

Normas Generales de Auditoria. Requisitos minimos de calidad relativos al auditor(a), el trabajo que desarrolla
y la informacién que proporciona como resultado de la revision.

Normas de informacion financiera. Normas que permiten de manera articulada y sistematica emitir la
informacién financiera de forma veraz y oportuna.

Normas y procedimientos de auditoria. Técnicas, procesos y métodos que utilizan los auditores para obtener la
informacién y formarse un juicio sobre la situacién del ente auditado.

Observacion: Al hallazgo detectado en el desarrollo de los Actos de Fiscalizacion, que podria constituir un aspecto
susceptible de mejora o el incumplimiento de alguna disposicion legal y normativa.
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OIC: Al Organo Interno de Control en la Universidad Auténoma del Estado de México.
PAEC: Programa Anual de Evaluacién y Control.

Papeles de Trabajo: Conjunto de documentos que contienen la informacién obtenida por el personal auditor en el
Acto de Fiscalizacion realizado, asi como los resultados de los procedimientos. Con ellos se sustentan las
observaciones, recomendaciones y conclusiones contenidas en los informes correspondientes.

Principio Administrativo. Reglas que, al ser aplicadas por los responsables de la organizacion, permiten mejores
resultados en la gestion.

Riesgo: Posibilidad de que un evento adverso externo o interno, obstaculice o impida el logro de los objetivos y
metas institucionales.

Seguimiento: Es la accion de constatar que las observaciones, recomendaciones y acciones determinadas se hayan
cumplido en tiempo y forma, verificando el avance en la atencion o solucién definitiva a la problematica detectada.

UAEMEéx: Universidad Autonoma del Estado de México.

Unidad Fiscalizadora: A las Direcciones de Auditoria “A” y “B” del Organo Interno de Control en la UAEMEéx.
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DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

En el presente apartado se desarrollan las etapas de las actividades que realizan las Direcciones de Auditoria “A”
y “B” dentro de cada uno de los procedimientos de los Actos de Fiscalizacion, asi como sus atribuciones, incluye
las decisiones que deben tomarse para obtener un resultado especifico.

Elaboracion del Programa Anual de Evaluacion y Control y (PAEC)
Ejecucion del Acto de Fiscalizacién

Seguimiento del Informe de Resultados Finales del Acto de Fiscalizacion
Elaboracion del Informe de Hallazgos Detectados

CoOow>
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A. Elaboracion del Programa Anual de Evaluaciéon y Control (PAEC)

Obijetivo: Describir las actividades para Integrar el Programa Anual de Evaluacién y Control.

RESPONSABLE

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Direcciones de Auditoria “A” y
GGB”

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Direcciones de Auditoria “A” y
CGB”

Jefaturas de las Direcciones de

Auditoria “A” y “B”

Direcciones de Auditoria “A” y
L&B?’

1.

ACTIVIDADES

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Elaboran en noviembre una lista de verificacion de los Actos de
Fiscalizacion a realizar en el ejercicio siguiente, a fin de evitar que se
revisen los mismos programas, proyectos, areas, materias, rubros o
procesos, asi como atender las solicitudes o acuerdos con la persona
titular del OIC mediante los que se instruya la ejecucién de un Acto de
Fiscalizacion.

¢Existen duplicidades? .

Si. Continla en la actividad 2.
No. ContinuGa en la actividad 3.

Acuerdan los programas, proyectos, areas, materias, rubros o procesos
que fiscalizara cada una de las éareas, para elaborar la propuesta
preliminar del Programa Anual de Evaluacién y Control (PAEC).

Elaboran, envian para revisién y, en su caso, aprobacion de la persona
titular de la Direccion de Auditoria que corresponda, la propuesta
preliminar del PAEC con los Actos de Fiscalizacién a practicarse en el
ejercicio siguiente, considerando los siguientes aspectos:

Fecha de elaboracion

Numero del Acto de Fiscalizacion

Denominacion

Avrea por fiscalizar

Tipo de Acto de Fiscalizacion

Periodo a fiscalizar

Justificacion

Objetivo

Alcance

Tiempo estimado de realizacion (Mes de inicio y término)
Equipo auditor

Servidores Publicos Universitarios que elaboran, revisan y autorizan.

Para la determinacion de los Actos de Fiscalizacién se deberan considerar
los criterios establecidos en los Lineamientos Generales de Actos de
Fiscalizacion del OIC en la UAEMéx.

4.

Reciben y revisan las propuestas preliminares del PAEC para su
aprobacion.

La propuesta preliminar ¢tiene comentarios?

Si. Contintdia en la actividad 5.
No. Continla en la actividad 6.

5.

8.

Reciben los comentarios, realizan las modificaciones a la propuesta
preliminar y la envian a la Direccién de Auditoria correspondiente para
su aprobacion.

Aprueban el PAEC e instruyen a las Jefaturas de Auditoria
correspondientes la elaboracion del proyecto final de PAEC, para que se
presenten para Autorizacién de la persona titular del OIC.

Elaboran el proyecto final del PAEC, y lo envian a la Direccion de
Auditoria correspondiente para su aprobacion.

Reciben y revisan los proyectos de PAEC para su aprobacion.

El proyecto ;tiene comentarios?

Si. Contindia en la actividad 9.
No. Continla en la actividad 10.

10
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RESPONSABLE ACTIVIDADES
9. Reciben los comentarios, realizan las modificaciones a los proyectos de
Jefaturas de las Direcciones de PAEC y lo envian a la persona titular de la Direccién de Auditoria
Auditoria “A” y “B” correspondiente para su aprobacion.

10. Aprueban el PAEC y lo presentan antes del 30 de noviembre a la persona

Direcciones de Auditoria “A” y titular del OIC para su autorizacion.

(EB”
Titular del OIC 11. Autoriza los PAEC antes del 16 de diciembre.

12. Reciben y turnan los PAEC a las Jefaturas de Auditoria apropiadas para
Direcciones de Auditoria “A” y su conocimiento e implementacion a partir del primer dia habil de enero
“B» del ejercicio fiscal correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

11
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B. Ejecucion del Acto de Fiscalizacion

Objetivo: Describir las actividades que se llevan a cabo durante las etapas de planeacion, ejecucién, elaboracion de
informes y presentacion de resultados de los Actos de Fiscalizacion que realizan las Direcciones de Auditoria “A”

y “B”.

RESPONSABLE

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Direcciones de Auditoria “A” y
L&B?’

ACTIVIDADES
INICIO DEL PROCEDIMIENTO

PLANEACION

1. Con el apoyo del personal auditor, elaboran la Carta de Planeacion, el
Programa Especifico del Acto de Fiscalizacion a ejecutar y las turnan para
revision de la persona titular de la Direccion de Auditoria correspondiente.

La Carta de Planeacion debe contener los siguientes aspectos:
I.  FECHA DE ELABORACION (1)
Il. AREA SUJETA A REVISION

e Numero de Acto de Fiscalizacién (2)
Tipo/y nombre del Acto de Fiscalizacion (3)
Nombre del ente a fiscalizar (4)

Ejercicio a fiscalizar (5)

Fecha de inicio (6)

Fecha programada de término (7)
Antecedentes (8)

Estructura (9)

. ACTO DE FISCALIZACION

Obijetivo (10)

Alcance (11)

Marco Legal (12)

Procedimientos generales de Auditoria (13)

Universo (14)

Muestra y criterios de seleccion (15)

Control interno (16)

Equipo auditor comisionado (Nombre, Iniciales, Firma y

Rubrica) (17)

e Servidor Publico Universitario que elabora la Carta de
Planeacion (18)

e Servidor PuUblico Universitario que autoriza la Carta de

Planeacion (19)

NOTA: La ejecucion de un Acto de Fiscalizacion se lleva a cabo a partir
del PAEC o de la instruccién de alguna instancia facultada para ello.

2. Revisa los proyectos de las Carta de Planeacion y el Programa
Especifico del Acto de Fiscalizacion, en su caso valida, para ser enviados
a la Direccion de Auditoria correspondiente para su autorizacion.

¢ Tiene modificaciones?

Si. Regresa a la actividad 1.
No. Continta en la actividad 3.

3. Recibe y revisa los proyectos de la Carta de Planeacion y el Programa
Especifico del Acto de Fiscalizacion, en su caso autoriza. Instruye su
integracion a los expedientes del Acto de Fiscalizacion.

¢ Tiene modificaciones?

Si. Regresa a la actividad 2.
No. Continta en la actividad 4.

12
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RESPONSABLE

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Direcciones de Auditoria “A” y
“B)?

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Area Fiscalizada

Direcciones de Auditoria “A” y
G‘B”

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Dependencias de Administracion
Central

Direcciones de Auditoria “A” y
$‘B’9

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Direcciones de Auditoria “A” y
L&B?’

ACTIVIDADES

4. Con el apoyo del personal auditor elaboran los proyectos de la orden
del Acto de Fiscalizacion, Cédula de documentacion y Cuestionario
de Deteccion de Riesgos. En su caso vélida para ser enviados a la
Direccion de Auditoria correspondiente para su autorizacion

5. Reciben, revisan y, en su caso, autorizan la orden del Acto de
Fiscalizacion, cédulas de solicitud de informacion y documentacion
para las Areas Fiscalizadas y Cuestionario de Deteccion de Riesgos.

¢ Tiene modificaciones?

Si. Regresa a la actividad 4.
No. Continda en la actividad 6.

En la orden del Acto de Fiscalizacién se solicitara a la persona titular del
Avrea Fiscalizada la designacion de un enlace y dos testigos, ademas del
envio de archivo electrénico que incluya las identificaciones oficiales en
formato pdf o jpg.

Los oficios de requerimientos de informacion se deben elaborar de manera
detallada y concreta y estar apegados al alcance y objetivos del Acto de
Fiscalizacion. En caso de que el volumen de la informacion sea muy
amplio, se acepta la entrega en dispositivo electronico o sitio electrénico
(CD, USB, liga, Google drive, etc.).

En un término no mayor de 3 dias habiles, el Area Fiscalizada dara
atencion al requerimiento.

El cuestionario de Deteccion de Riesgos debera considerar rubros que le
seran aplicados para las Dependencias de Administracion Central o
Espacios Académicos.

Los rubros y preguntas que integran el cuestionario son enunciativos mas
no limitativos. Este puede ser modificado y actualizado con base en las
necesidades de informacion a recabar.

6. Reciben los dos documentos autorizados y envian la orden del Acto
de Fiscalizacion y cédulas de solicitud de informacion y
documentacion

7. Recibe laorden del Acto de Fiscalizacién y la solicitud de informacion
y documentacion y acusa de recibido.

8. Reciben, acusan e integran a los expedientes de los Actos de
Fiscalizacion.

9. Con el apoyo del personal auditor elaboran oficios de solicitud de
informacion a las dependencias de la Administracion Central.

Aplica el mismo plazo otorgado al Area Fiscalizada.

10. Reciben la solicitud de informacion y documentacién y acusan de
recibido con sello y firma autografa.

11. Con el apoyo del personal auditor reciben, acusan e integran al
expediente de los expedientes de los Actos de Fiscalizacion.

12. Con el apoyo del personal auditor elaboran el Acta de Inicio del Acto
de Fiscalizacion.

13. Reciben, revisan y, en su caso, autorizan el Acta de Inicio de
Fiscalizacion.

¢ Tiene modificaciones?

Si. Regresa a la actividad 11.
No. Continta en la actividad 13.
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RESPONSABLE
Direcciones de Auditoria “A”y
GEB’,

Direcciones de Auditoria “A” y “B”

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Direcciones de Auditoria “A” y “B”

Direcciones de Auditoria “A” y
G‘B”

Jefaturas de las Direcciones de

Auditoria “A” y “B”

Area Fiscalizada

Direcciones de Auditoria “A” y
66B9’

Jefaturas de Auditoria “A” y “B”

ACTIVIDADES
EJECUCION
14. Realizan la apertura del Acto de Fiscalizacion con la persona titular
del Area Fiscalizada, enlace, testigos, persona titular de la jefatura de
auditoria correspondiente y persona designada coordinador de
auditoria y se entrega el Cuestionario de Deteccidn de Riesgos.

15. Con apoyo del personal auditor, inician los Actos de Fiscalizacién
aplicando los procedimientos y técnicas apropiados que les apoyen
para dar cumplimiento a los objetivos planteados.

Durante la ejecucion del Acto de Fiscalizacion se podra requerir
informacién y documentacién adicional para el cumplimento y ejecucién
del mismo

16. Con apoyo del personal auditor: elaboran, revisan y presentan la(s)
cédula(s) de resultado(s) preliminar(es), asi como el oficio para
llevar a cabo la confronta de resultados a la persona titular de la
Direccion de Auditoria correspondiente para su validacion.

17. Reciben, revisan la(s) cédula(s) de resultado (s) preliminar(es), asi
como el oficio de envio y, en su caso, los validan y envian a la jefatura
de auditoria correspondiente para que sea entregada a las éareas
correspondientes.

¢ Tienen modificaciones?

Si. Regresa a la actividad 15.
No. Continta en la actividad 17.

El oficio se enviara 3 dias habiles antes de la realizacidn de la confronta y
debera sefialar que, en el transcurso de este periodo, el Area Fiscalizada
puede presentar por escrito aclaraciones o comentarios a los resultados de
la auditoria, asi como la documentacion soporte que las sustente.

18. Reciben y revisan la(s) cédula(s) de resultado (s) preliminar(es), en su
caso, autorizan e instruyen que se lleve a cabo la confronta, y firman
el oficio de envio.

19. Entregan el oficio con las cédulas de resultados preliminares al (las)
Area(s) Fiscalizada(s) e integran el acuse correspondiente al
expediente de auditoria.

20. Recibe las cédulas de resultados preliminares y en su caso, remite
por escrito las aclaraciones o comentarios a los resultados del Acto
de Fiscalizacidn, y confirma la reunion para que se lleve a cabo la
confronta.

21. Con el apoyo del personal auditor, llevan a cabo las reuniones de
confronta con la persona titular del Area Fiscalizada o con quien ésta
designe para representarlo en dicho Acto, para someter a discusion
las cédulas de resultados preliminares y, en su caso, se firma en dos
tantos la(s) cédula(s) de resultado(s), y se elaboran las Actas de
Confronta y Cierre de trabajos de campo del Acto de Fiscalizacion.

En los actos de confronta se otorgaré al titular del Area Fiscalizada un
plazo de 5 dias habiles para presentar sus aclaraciones o comentarios a los
resultados del Acto de Fiscalizacién.

En caso de que el Area Fiscalizada se niegue a firmar las cédulas de
resultados preliminares, en esta se haran constar los motivos por los que
no fueron firmadas las cédulas, asi como las declaraciones del Area
Fiscalizada y del personal auditor.

De existir aclaraciones, se recibira la documentacion soporte y se realizan
las modificaciones procedentes a los resultados.

22. Se levantan Actas de Cierre de trabajos de campo del Acto de
Fiscalizacion con apoyo del personal de la Direccion de Auditoria

14
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RESPONSABLE ACTIVIDADES

correspondiente (titular, jefe de departamento y coordinador de
auditoria), titular del Area Fiscalizada y enlace designado.

23. Con el apoyo del personal auditor, elaboran el Proyecto de Informe
de Resultados Finales del Acto de Fiscalizacion atendiendo los

Jefaturas de Auditoria “A” y “B” Lineamientos Generales de Actos de Fiscalizacion del OIC en la
UAEMEéx.
24. Recibeny, en su caso, dan visto bueno a los Proyectos de Informes de
Jefaturas de las Direcciones de Resultados Finales de los Actos de Flscal!zacu_)p y remiten Iqs
o r ey documentos a la persona titular de la Direccién de Auditoria
Auditoria “A” y “B

correspondiente para autorizacién.

ELABORACION DEL INFORME DE RESULTADOS

25. Reciben y revisan los Proyectos de Informe de Resultados Finales
de los Actos de Fiscalizacion, en su caso, autorizan y envian a la
Jefatura de la Direccion de Auditoria correspondientes para
continuar el trdmite.

Direcciones de Auditoria “A” y “B ;Tiene modificaciones?

Si. Regresa a la actividad 22.
No. Continla en la actividad 25.

26. Reciben los Informes de Resultados Finales de los Actos de
Fiscalizacion y los entregan al Area Fiscalizada.
Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B” Si en el Informe de Resultados Finales del Acto de Fiscalizacion no se
determinaron observaciones se realizara la actividad 30.

27. Recibe el oficio con el Informe de Resultados Finales del Acto de
Area Fiscalizada Fiscalizacion y acusa de recibido.

. . ., 28. Instruyen que se incorpore el acuse correspondiente al expediente
Direcciones de Auditoria “A” y yen que se Incorp P P
“g» del Acto de Fiscalizacion.

29. Remite oficio con soporte documental que considere solventa las
observaciones plasmadas en el Informe de Resultados Finales del
Acto de Fiscalizacién.

En el oficio de notificacion se informara que, en caso de determinarse
Observaciones con Indicios de Presunta Falta Administrativa, la Area
Fiscalizada cuenta con un plazo de treinta dias habiles, contados a partir
del dia siguiente en que surta efectos la notificacion, para realizar la
aclaracion o solventacion que corresponda, acompafando la
documentacion e informacion comprobatoria, debidamente certificada por
la persona Servidora Publica Universitaria facultada para ello.

En el caso de Observaciones de Control Interno e Implementacion de
A sl Accion Mejora, la fech implementacion de | ion de mejor
Area Fiscalizada cciones de ejora, la fec a de impleme tacio de la accion de mejora
sera acordada conjuntamente con la Area Fiscalizada.
En caso de que el Area Fiscalizada no esté conforme con el Informe de
Resultados Finales del Acto de Fiscalizacion, podra presentar ante la
Direccion de Auditoria correspondiente un pliego de inconformidad donde
sefiale los puntos que considera no sustentados en el informe, contando
para ello de un término no mayor de 3 dias habiles posteriores al dia
siguiente en que suerte sus efectos la notificacion del Informe.

¢ Tiene inconformidad?

Si. Continla en la actividad 29.
No. ContinGa en la actividad 30

30. Con apoyo del personal auditor analizan el Pliego de Inconformidad

Direcciones de Auditoria “A” y “B” - . .
y, de ser el caso, realizan los ajustes necesarios en el Informe de
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RESPONSABLE ACTIVIDADES
Resultados Finales del Acto de Fiscalizacion.

Se realizan las actividades 21, 22, 23, 24, 25y 26.

31. Entrega, mediante oficio, la documentacion e informacion que

< L considera pertinente para justificar y esclarecer las observaciones
Area Fiscalizada emitidas

. . i a . i ici i , acu ibi instru
Direcciones de Auditoria “A 32. Reciben los oficios de aclaraciones, acusan de recibido e instruyen
«B” y que se incorporen a los expedientes de los Actos de Fiscalizacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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C. Seguimiento del Informe de Resultados Finales del Acto de Fiscalizacién

Obijetivo: Describir las actividades a desarrollar para el seguimiento de los informes de resultados finales de los

Actos de Fiscalizacion.

RESPONSABLE

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Direcciones de Auditoria “A” y “B”

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Area Fiscalizada

Direcciones de Auditoria “A”y
$‘B’9

ACTIVIDADES

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

1. Con apoyo del grupo auditor se dard seguimiento al Informe de
Resultados Finales del Actos de Fiscalizacion a través del analisis
de la documentacion e informacion presentada por la Area
Fiscalizada. El resultado del analisis se hara constar en la Cédula de
Seguimiento de acuerdo con lo establecido en los Lineamientos
Generales.

Para el caso de Observaciones con Indicios de Presunta Falta
Administrativa el andlisis es realizado dentro de los quince dias habiles
siguientes de la recepcion.

2. Entregan a la persona titular de la Direccion de Auditoria que
corresponda el oficio donde se plasme el resultado del analisis para
su autorizacion.

El resultado se entregara al titular del Area Fiscalizada en un plazo
méximo de tres dias héabiles siguientes a la fecha de conclusién del
andlisis, anexando las cédulas correspondientes.

Para el caso de que la Area Fiscalizada no solvente las Observaciones con
Indicios de Presunta Falta Administrativa, el Director de Auditoria
correspondiente remitird el Informe de Hallazgos Detectados a la
Autoridad Investigadora competente.

3. Recibeny revisan las cédulas de seguimiento y el oficio, en su caso,

autorizan y envian a la Jefatura de la Direccion de Auditoria
correspondiente para su tramite.

¢ Tiene modificaciones?

Si. Regresa a la actividad 1
No. Continda en la actividad 4.

4. Entregan el oficio con las cédulas de seguimiento al (las) Area(s)
Fiscalizada(s) e incorporan el acuse correspondiente al expediente.

5. Recibe el oficio con las cédulas correspondientes y acusa de recibido.

6. Instruyen que se integre el acuse correspondiente al expediente del
Acto de Fiscalizacién.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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D. Elaboracion del Informe de Hallazgos Detectados

Objetivo: Describir las actividades a desarrollar para la elaboracion de los Informes de Hallazgos Detectados
durante los Actos de Fiscalizacion realizados.

RESPONSABLE

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Direcciones de Auditoria “A” y
“B)?

Direcciones de Auditoria “A” y
“B??

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

Direcciones de Auditoria “A” y
G‘B”

Oficialia de Partes del OIC

Jefaturas de las Direcciones de
Auditoria “A” y “B”

ACTIVIDADES

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

1.  Conapoyo del personal auditor elaboran los Proyectos de Informe de
Hallazgos Detectados (I11D) derivados de los Actos de Fiscalizacion
realizados.

En el Informe de Hallazgos Detectados se deberan fundamentar y motivar
la falta o faltas administrativas que presuntamente se hayan actualizado en
relacion con los hechos auditados. Deberd incluir lo siguiente:

I.  Antecedentes;

Il.  Hechos;

. Presunto dafio patrimonial y/o perjuicio;

IV. Presuntos responsables y precision de las irregularidades;
V. Conclusiones del informe.

2. Reciben y revisan los Proyectos de Informe de Hallazgos Detectados
y la documentacion soporte cotejada con la que se sustenta(n) la(s)
presunta(s) falta(s) administrativa(s) y, en su caso, autorizan.

El personal auditor encargado de elaborar el 11D deberd realizar los cotejos

de la documentacién soporte que asi lo amerite y que sera incluida como
anexo al Informe.

¢ Tiene modificaciones?

Si. Regresa a la actividad 1.
No. Continta en la actividad 3.

3. Instruyen al jefe de departamento de auditoria correspondiente, en
relacion con la elaboracién del oficio para la entrega del Informe de
Hallazgos Detectados con la documentacién soporte cotejada, a la
Oficialia de Partes del OIC.

4. Con apoyo del personal auditor elaboran los oficios para la entrega de
los Informes de Hallazgos Detectados.

¢ Tiene modificaciones?

Si. Regresa a la actividad 3.

No. Continda en la actividad 5.

5. Recibeny, en su caso, autorizan los oficios para el envio del Informe de
Hallazgos Detectados.

¢ Tiene modificaciones?

Si. Regresa a la actividad 4
No. Continta en la actividad 6

6. Recibe el Informe de Hallazgos Detectados con la documentacién
soporte cotejada y acusa de recibido.

7. Con el apoyo del personal auditor, reciben el acuse de los oficios y lo
archivan en el expediente correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual de Procedimientos de las Direcciones de Auditoria “A” y “B” entrara en vigor al
dia siguiente de su publicacidn.

SEGUNDO. Todos los procedimientos que se hayan iniciado con anterioridad a la entrada en vigor del presente
Manual se seguiran rigiendo por las disposiciones vigentes en el momento de su inicio.
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Programa Anual de Evaluacién y Control (PAEC)

Universidad Auténoma del Estado de México

Organo Interno de Control

Direccion de Auditoria (1)

Fecha (2)
Programa Anual de Evaluacién y Control (PAEC)
NUm. de Actos de | Denominacién (4) Area a fiscalizar (5) Tipo de Actos de Periodo a fiscalizar (7) Justificacion (8) Objetivo (9) Alcance (10) Tiempo estimado Equipo Auditor
Fiscalizacién (3) Fiscalizacion (5) (11) (12)
Elaboré (13) Autorizé (14) Vo. Bo. (15)
Titulares de las Jefaturas de Titular Direccion de Auditoria Titular del OIC

Auditoria




ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE EVALUACION Y CONTROL

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Direccion de Auditoria que lleva a cabo el procedimiento
Fecha de elaboracién del documento.

Numero del Acto de Fiscalizacion que lo identifique del resto.
Nombre del Acto de Fiscalizacidn.

Nombre del ente fiscalizado.

Tipo de del Acto de Fiscalizacion.

Ejercicio presupuestal a fiscalizar.

Detallar motivacién o requerimiento para realizar el Acto de Fiscalizacién.

© ®© N o g B~ w d -

Obijetivo del Acto de Fiscalizacion.
10.Rubros a fiscalizar, periodo o ejercicio a fiscalizar.
11. Periodo previsto para realizar el Acto de Fiscalizacion.

12. Nombre completo de los (las) auditores (as) que llevaran a cabo los procedimientos contemplados en el Acto
de Fiscalizacion.

13. Nombre, cargo y firma del (de la) Servidor (a) Publico (a) responsable de elaborar la Carta de Planeacion.

14. Nombre, cargo y firma del (de la) Servidor (a) Publico (a) responsable de la autorizacién de la Carta de
Planeacion.

15. Nombre, cargo y firma del (de la) Servidor (a) Publico (a) responsable del Visto Bueno de la Carta de
Planeacién.
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Carta de Planeacion

Universidad Auténoma del Estado de México

CARTA DE PLANEACION
Organo Interno de Control
Direccion de Auditoria (1)

Il. Area Sujeta a Revision:

NUm. del Acto de Fiscalizacion (3)
Tipo y Nombre del Acto de Fiscalizacion (4)

Nombre del ente fiscalizar (5)

Ejercicio a fiscalizar (6)
Fecha de Inicio (7)

Fecha programada de término (8)

Antecedentes (9)
Estructura (10)

I1. Acto de Fiscalizacion

Objetivo (11)
Alcance (12)
Marco Legal (13)

Procedimientos generales de Auditoria (14)

Universo (15)

Muestra y criterios de seleccion (16)

Control interno (17)

Personal auditor comisionado: (18)

Fecha (2):

Nombre

Funcion A/C// Firma

Rubrica

Funcién A/C/j

A= Auditor (a)

C= Coordinador de Auditoria (a)
J=Jefe de Departamento

Elaboro Autorizo
(19) (20)

(Nombre, cargo y firma) (Nombre, cargo y firma)
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CARTA DE PLANEACION

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Direccion de Auditoria que lleva a cabo el procedimiento
2. Fecha de elaboracién del documento.

3. Numero del Acto de Fiscalizacién de acuerdo al Programa Anual de Evaluacién y Control autorizado o, en su
caso, con las modificaciones aprobadas.

4. Tipoy nombre del Acto de Fiscalizacién de acuerdo al Programa Anual de Evaluacién y Control autorizado o,
en su caso, con las modificaciones aprobadas.

5. Nombre del ente sujeto a Fiscalizacion.
6. Ejercicio presupuestal fiscalizado.

7. Fecha de inicio del Acto de Fiscalizacion conforme al Programa Anual de Evaluacién y Control autorizado o
las modificaciones correspondientes.

8. Fecha estimada de conclusién del Acto de Fiscalizacion que debe corresponder a lo establecido en el Programa
Anual de Evaluacién y Control autorizado o las modificaciones correspondientes.

9. Antecedentes del ente fiscalizado, asi como los que dieron origen al Acto de Fiscalizacion sefialando la causa
que dio lugar a la misma; los antecedentes de los Actos de Fiscalizacién anteriores, principalmente de aquellas
en las que se hayan determinado observaciones, de un afio anterior, preferentemente.

10.Describir la organizacion del Area Fiscalizada y anexar la estructura organica autorizada en el ejercicio a
fiscalizar.

11.0bjetivo del Acto de Fiscalizacién conforme al PAEC aprobado o modificado.

12.Rubros a fiscalizar, periodo o ejercicio a fiscalizar.

13.Citar la normativa aplicable respecto del Acto de Fiscalizacion.

14.Describir los procedimientos y técnicas que se utilizaran para realizar el Acto de Fiscalizacion.
15.Detallar el universo de elementos a fiscalizar.

16.Determinacion del tamarfio de la muestra y criterios de seleccion.

17.Examen y evaluacion de control interno.

18.Nombre completo y las iniciales de los (las) auditores (as) que llevaran a cabo los procedimientos contemplados
en el Acto de Fiscalizacion, mismos que deberan firmar y rubricar en el apartado correspondiente.

19.Nombre, cargo y firma del (de la) Servidor (a) Publico (a) responsable de elaborar la Carta de Planeacion.

20.Nombre, cargo y firma del (de la) Servidor (a) Publico (a) responsable de la revision de la Carta de Planeacion.
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Programa Especifico del Acto de Fiscalizacion

Universidad Auténoma del Estado de México

Organo Interno de Control
Direccion de Auditoria (1)
PROGRAMA ESPECIFICO DEL ACTO DE FISCALIZACION

Numero del Acto de 2) Num. de Oficio de Orden del Acto de
Fiscalizacion: Fiscalizacion:
Nombre del Acto de

Fiscalizacion: 4)

®3)

E (9)

Estudio preliminar de los aspectos a fiscalizar

R (10)

Anélisis del marco normativo aplicable

Identificacion del Universo de elementos a fiscalizar

Determinacion del tamafio de la muestra y criterios de

seleccién




9¢

Elaboracién y notificacion del oficio de orden del Acto de
Fiscalizacion

Elaboracion de Acta de Inicio del Acto de Fiscalizacién

Solicitud de documentacion y/o informacién

Determinacion de los expedientes, papeles de trabajo y
deméas documentacion que se solicitara al ente fiscalizado

Notificacion de la cédula de solicitud de documentacién
y/o informacién

Elaboracion del cuestionario de control interno

Aplicacién del cuestionario de control interno

Andlisis de los resultados y evaluacién del control interno

Procedimientos de ejecucion

Determinacion de resultados

Elaboracion de las cédulas de resultados preliminares

Notificacion de la cédula de resultados preliminares

Elaboracion del informe del Acto de Fiscalizacion




LZ

Notificacion del Informe del Acto de Fiscalizacion

Elaboracion del indice del expediente del Acto de
Fiscalizacion

Integracion del expediente conforme al indice y aspectos
planteados en el programa especifico del Acto de
Fiscalizacion

Foliacion, cruce e indexacion del expediente del Acto de
Fiscalizacién

E.- Fecha estimada
R.- Fecha real

Elaboré

(11)

Reviso

(12)

Autoriz6

(13)

(Nombre, cargo y firma)

(Nombre, cargo y firma)

(Nombre, cargo, firma)

Observaciones: (14)




10.
11.
12.

13.
14.

PROGRAMA ESPECIiFICO DEL ACTO DE FISCALIZACION

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Direccion de Auditoria que lleva a cabo el procedimiento.

Nuamero del Acto de Fiscalizacion de acuerdo al Programa Anual de Evaluacion y Control autorizado o, en su
caso, con las modificaciones aprobadas.

Numero de oficio de orden del Acto de Fiscalizacion, con el que se inform6 al (la) titular del Area Fiscalizada
sobre el inicio de la revision.

Nombre del Acto de Fiscalizacion de acuerdo al Programa Anual de Evaluacién y Control autorizado o, en su
caso, con las modificaciones aprobadas.

NUmero consecutivo del procedimiento/actividad.

En términos generales anotar el procedimiento de los Actos de Fiscalizacion respectivo, describiendo las
actividades técnicas a realizar.

Este apartado serd registrado por el auditor al momento de indexar, anotando el cruce del
procedimiento/actividad respectiva.

Anotar el mes en que se desarrollaran las actividades de la auditoria e indicar los dias habiles que contiene el
mes.

Sombrear los dias habiles en que se estima ejecutar la actividad (sefialar fecha estimada de inicio y termino).
Sombrear los dias hébiles en que se ejecuto realmente la actividad (sefialar fecha real de inicio y termino).
Nombre y firma del o los (de la o las) auditores (as) que elaboraron el programa.

Nombre, cargo y firma del (de la) Servidor (a) Publico (a) responsable de la revision del documento, deberan
agregarse los campos necesarios, de acuerdo a los niveles de supervision con los que se cuente.

Nombre y firma del (de la) Servidor (a) Publico (a) que autoriza el programa.

Hechos posteriores a la planeacion identificados durante el proceso de ejecucion del Acto de Fiscalizacién que
modifica las condiciones originales de la planeacion, mismos que seran realizados por el (la) Titular de la
Direccién Auditoria correspondiente.
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Orden del Acto de Fiscalizacion

Universidad Auténoma del Estado de México

Fecha (1)
Oficio Num. (2)
Acto de Fiscalizacion Num. (3)

Grado Académico y Nombre (4)
Cargo (5)
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 14, 16, 108 parrafo primero y 109 fraccidn Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 67 fracciones Il, V, VI y IX de la Ley General de Educacién Superior; 129, 130, 130
bis y 143 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1 y 6 de la Ley del Sistema
Anticorrupcidon del Estado de México; 1, 3 fracciones XXI1 'y XXVI; 4, 9 fraccién VIII y 11 fraccion I; 66 de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 1.7, 1.8, 1.9 y 1.10 del Cddigo
Administrativo del Estado de México; 39 y 41 fracciones | y IX de la Ley de la Universidad Auténoma del Estado
de México; y (6) del Reglamento Interior del Organo Interno de Control en la Universidad Auténoma del Estado
de México; y demas relativos de aplicacién supletoria a la Ley de la materia.

Se emite la presente orden para realizar el Acto de Fiscalizacién Num. (3) denominado (7), que tendré por objeto

(8).

Para llevar a cabo el proceso se comunica el nombre y cargo del personal designado para la practica del citado Acto
de Fiscalizacion, quienes formalmente se identificaran y podran actuar de forma individual o conjunta, y tendran el
carécter de representantes del Organo Interno de Control.

Nombre (9) Cargo (10)

Cabe sefialar que podra comisionarse personal adicional en caso de requerirse.

Asimismo, con el propésito de dar cumplimiento a las disposiciones de leyes invocadas, para facilitar los procesos
de Fiscalizacion, he de agradecer su colaboracion para que proporcione con oportunidad al personal comisionado,
toda la informacién que requiera para el desempefio de su encargo y apoyarle en el proceso de su intervencion, asi
como designar a un Servidor (a) Publico (a) Universitario (a) con conocimientos y responsabilidad administrativa
para que atienda las solicitudes de informacion y documentacion del personal de la Direccion de Auditoria (11) y
funja como enlace.

En este sentido, se requiere el envio antes de la fecha programada, mediante el Sistema de Correspondencia
Institucional, del archivo en formato pdf o jpg de las identificaciones oficiales del personal que asigne como enlace,
dos testigos y la propia con el fin de requisitar el Acta de Inicio del Acto de Fiscalizacion.

Finalmente, se solicita su presencia y de las personas antes sefialadas, acompafiados con identificacion oficial
vigente para acreditarse, el proximo (12) a las (13) horas, en las oficinas que ocupa la Direccion/ Secretaria
/Organismo Académico a su cargo, ubicadas en (14).

Sin otro particular, quedo atento (a) a cualquier comentario al respecto.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
(15)

Grado Académico y Nombre (16)
Cargo (17)
C.c.p. (18)

Rubricas (19)
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11

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19

ORDEN DEL ACTO DE FISCALIZACION

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Fecha de elaboracién del documento.
Numero de oficio de acuerdo al libro de registro de documentos emitidos.

Nuamero del Acto de Fiscalizacion de acuerdo al Programa Anual de Evaluacién y Control o, en su caso, con
las modificaciones aprobadas.

Informacion de la persona a quien se dirige la orden del Acto de Fiscalizacion.
Cargo de la persona a quien se dirige la orden del Acto de Fiscalizacion.

Detallar normativa aplicable del Reglamento Interior del Organo Interno de Control en la UAEMéx a la
Direccion de Auditoria correspondiente.

Nombre del Acto de Fiscalizacion de acuerdo al Programa Anual de Evaluacién y Control autorizado o, en su
caso, con las modificaciones aprobadas.

Obijeto del Acto de Fiscalizacion.
Grado académico y nombre del personal auditor que participara en la accién.
. Cargo del personal auditor que participara en la accién.
. Detallar la Direccion de Auditoria responsable de la accion de control.
Fecha en que se realizara la lectura y forma del acta de inicio del Acto de Fiscalizacion.
Detallar el horario en que realizara la lectura y forma del acta de inicio del Acto de Fiscalizacion.
Domicilio de las instalaciones que ocupa el Area Fiscalizada.
Leyenda autorizada por el H. Consejo Universitario para ser usada en la correspondencia institucional.
Grado académico y nombre de la persona que ordena el Acto de Fiscalizacion.
Cargo de la persona que ordena el Acto de Fiscalizacién.

Nombre, cargo y adscripcion de las personas a los que se les enviara copia del Informe de Resultados Finales
del Acto de Fiscalizacion.

. Iniciales del nombre de la persona que autoriz6, revisé y elaboré la orden.
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Acta de Inicio de Auditoria

Universidad Auténoma del Estado de México
ACTA DE INICIO DE AUDITORIA (1)

Folio 001

En la (2), siendo las (3) horas, del dia (4) el /la titular de la Direccion de Auditoria(5); titular de la jefatura de
Auditoria (6)y (7) coordinador de auditoria, como personal adscrito al Organo Interno de Control en la Universidad
Auténoma del Estado de México, hacen constar que se constituyeron legalmente en las oficinas que ocupa la
direccion/ Secretaria, ubicadas con domicilio en (8); a efecto de hacer manifestar los siguientes:

Hechos

En la hora y fecha mencionadas el personal del Organo Interno de Control se presentd en la oficina citada y ante la
presencia de (9), procedieron a identificarse en el orden mencionado con (10).

Acto seguido, se exhibe copia del oficio nimero (11) correspondiente a la orden de auditoria (12), emitido por (13)
con fecha (14). El cual fue firmado electronicamente mediante el Sistema de Correspondencia Institucional por

).

Para los efectos de desahogo de los trabajos a que la misma se obliga, se solicita al/la titular del ente auditado se
identifique, exhibiendo (10), identificacidn que se tiene a la vista y en la que se aprecia en su margen una fotografia
cuyos rasgos fisondmicos corresponden a su portador (a).

El personal del Organo Interno de Control expone al/la titular del ente auditado el alcance de los trabajos a
desarrollar, los cuales se ejecutaran al amparo y en cumplimiento de la orden de auditoria citada, mismos que
estaran enfocados a la (15). Acto seguido se solicita al/la (9), designe dos testigos de asistencia en este Acto,
quedando designados (16) (10), quienes aceptan la designacién. Asimismo, se solicita destinar un espacio como
area exclusiva de trabajo para llevar a cabo las acciones de auditoria por parte del personal comisionado y designe
un enlace durante la auditoria, permita el acceso a los auditores comisionados a las oficinas, locales y demas
instalaciones para él cumplimiento de sus funciones y proporcione la informacion y documentacién
complementaria que se requiera durante el desarrollo de la revisién.

El /la (9), designa a (17) como la persona encargada (enlace) de atender los requerimientos de informacion
relacionados con la auditoria, quien acepta la designacion y en el Acto se identifica con (10)

El/la (9), previo apercibimiento para conducirse con verdad y advertida de las penas en que incurren los que
declaran con falsedad ante autoridad distinta a la judicial, segun lo disponen la fraccion | del articulo 156 del Codigo
Penal del Estado de México y articulo 66 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, manifiesta Ilamarse como ha quedado asentado, tener la edad de (18), originaria de (19), con domicilio
en (20), estando enterada de haber recibido el original del oficio Num. (11) de orden de auditoria nimero (12),
hecho con el que se dio formalmente notificado (a) y se pone a las drdenes de los auditores actuales para atender
los requerimientos que le formulen para que cumplan su cometido.

No habiendo mas hechos que hacer constar se da por concluida la practica de esta diligencia, siendo las (21) horas
de la misma fecha en que fue iniciada.

Asimismo, previa lectura de lo asentado se firma al margen y al calce por todos y cada uno de los que en ella
intervinieron, haciéndose constar que este documento fue elaborado en dos ejemplares, de los cuales se entrega uno
al (la) Servidor (a) Publico (a) Universitario con el que se entendio la diligencia.

---Pasa al Folio 002
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Folio 002
Viene del Folio 001

Por la (2)
) 17)
Titular del Area Fiscalizada Enlace
(16) (16)
Testigo Testigo

Por el Organo Interno de Control

) (6)

Titular de la Direccion de Auditoria Jefe del Departamento de Auditoria

(")

Coordinador (a) de Auditoria

(22) (22)
Auditor Auditor
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15.
16.
17.
18.
19.
20.
21,

22

ACTA DE INICIO DE AUDITORIA

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Tipo de auditoria (especifica / administrativa-financiera)
Nombre del Area Fiscalizada.
Hora de inicio de la lectura del acta.
Fecha de la reunion.
Grado académico y nombre del titular de la Direccidn de Auditoria correspondiente.
Grado académico y nombre del titular de la jefatura de auditoria que corresponda.
Grado académico y nombre del coordinador de auditoria asignado.
Domicilio de las instalaciones que ocupa el &rea Fiscalizada.
Cargo, grado académico y nombre del titular o responsable del Area Fiscalizada.
. Tipo de identificacion oficial y folio de la misma.
. NUmero de oficio con el cual fue notificada la orden de auditoria.

. NUmero de auditoria de acuerdo al Programa Anual de Evaluacion y Control autorizado o, en su caso, con las
modificaciones aprobadas.

Cargo, grado académico y nombre la persona que emitié la orden de auditoria.
Fecha de emision de la orden de auditoria.

Obijetivo de la de auditoria.

Grado académico, nombre y cargo de los dos testigos designados.

Grado académico, nombre y cargo de la persona designada enlace.

Edad del titular del Area Fiscalizada.

Lugar de origen del titular del Area Fiscalizada

Domicilio del titular del Area Fiscalizada.

Hora en que termina la lectura del acta de inicio de auditoria.

.Nombre y grado académico del personal auditor que participa en el Acto.
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Cédula de solicitud de informacion y documentacion para el Area Fiscalizada

Universidad Autéonoma del Estado de México

ORGANO INTERNO DE CONTROL
DIRECCION DE AUDITORIA (1)

CEDULA DE SOLICITUD DE INFORMACION Y DOCUMENTACION

)

Numero del Acto de Fiscalizacion: (3)
NUm. de oficio de orden del Acto de Fiscalizacién: (4)

Nombre del Acto de Fiscalizacion: (5)
Dependencia Fiscalizada: (6)

INFORMACION Y/O DOCUMENTACION SOLICITADA

En términos del oficio de orden del Acto de Fiscalizacion Num. (4) del (7), dirigido (8), (9), se solicita la siguiente
informacién y documentacion, considerando para ello (10) dias habiles posteriores a la notificacion de la presente:

A. (11)
B.

La documentacién requerida debera ser enviada en archivo electrénico formato PDF, versién editable y cotejada.

No omito recordar, que la falta de entrega o dilacion sin justificacion de la documentacion requerida, puede
encuadrarse en presunta falta administrativa de desacato sefialada por el articulo 66 de la Ley de Responsabilidades
del Estado de México y Municipios.

Lo anterior de conformidad con los articulos 14, 16, 108 parrafo primero y 109 fraccion Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 67 fracciones Il, V, VI y IX de la Ley General de Educacién Superior;
129, 130, 130 bis y 143 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1y 6 de la Ley del
Sistema Anticorrupcidon del Estado de México; 1, 3 fracciones XXII'y XXVI, 4, 9 fraccion VIl y 11 fraccion I, 66
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 1.7, 1.8, 1.9y 1.10 del Cédigo
Administrativo del Estado de México; 39 y 41 fracciones | y IX de la Ley de la Universidad Auténoma del Estado
de México; (12) del Reglamento Interior del Organo Interno de Control en la Universidad Auténoma del Estado de
México; y demas relativos de aplicacion supletoria a la Ley de la materia.

COMENTARIOS DEL (LA) SERVIDOR (A) PUBLICO (A) QUIEN SE LE APLICA LA CEDULA (13)

Entregé

(14)
Coordinador de la Auditoria

Servidor Publico Universitario que recibe la
Cédula por la Dependencia Fiscalizada

(15)

Enlace

34



CEDULA DE SOLICITUD DE INFORMACION Y DOCUMENTACION

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Direccion de Auditoria que lleva a cabo el procedimiento.
Fecha de recepcion del documento.
NUmero del Acto de Fiscalizacion.

Numero de oficio con el que fue notificada la orden del Acto de Fiscalizacion.

AN

Nombre del Acto de Fiscalizacion de acuerdo al Programa Anual de Evaluacién y Control autorizado o, en su
caso, con las modificaciones aprobadas.

Nombre del Area Fiscalizada.
Fecha de elaboracion del oficio mediante el cual se notifica el Acto de Fiscalizacion.

Grado académico y nombre del titular del Area Fiscalizada.

© ® N o

Cargo del titular del Area Fiscalizada.

10.Plazo otorgado para la entrega de documentacién e informacién requerida, atendiendo los Lineamientos
Generales de Actos de Fiscalizacion del OIC en la UAEMEéXx.

11. Detallar la documentacion e informacion requerida para realizar el Acto de Fiscalizacion.

12. Detallar normativa aplicable del Reglamento Interior del Organo Interno de Control en la UAEMéx a la
Direccién de Auditoria correspondiente.

13. Describir comentarios del receptor de la cédula.
14. Grado académico y nombre del coordinador del Acto de Fiscalizacion.

15. Grado académico y nombre del enlace designado.
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Cuestionario de Deteccion de Riesgos

Universidad Auténoma del Estado de México

ORGANO INTERNO DE CONTROL
CUESTIONARIO DE DETECCION DE RIESGO

Direccion de Auditoria: (1)
Fecha: (2) Area Fiscalizada: (3)

Nombre: (4)

AMBIENTE DE CONTROL

La estructura organizacional de las Dependencias de Administracion Central y Espacios Académicos de la
UAEMEeéx define la autoridad y responsabilidad; segrega y delega funciones; delimita facultades entre los
Servidores Publicos Universitarios que autorizan, ejecutan, vigilan, evaldan, registran o contabilizan las
transacciones institucionales.

Los perfiles y descripciones de puestos de los niveles mandos medios y operativos estan actualizados conforme
2 |alas funciones, objetivos y procesos de las Dependencias de Administracion Central y Espacios Académicos
de la UAEMEéx.

Se cuenta con actividades documentadas en la que los Servidores Pablicos Universitarios intervienen en materia

de control interno, administracion de riesgos, ética e integridad.

4 Se cuenta con un procedimiento formalizado para evaluar la competencia profesional y el desempefio del
personal.

5 Se difunden, entre las personas servidoras publicas, la normativa aplicable al proceso en que se encuentran

inmersos, asi como sus actualizaciones.

6 | Indique si en el Catalogo de Puestos de la UAEMEéx se encuentra alineado con los perfiles de los puestos que
tiene en su plantilla de personal (Puesto vs. Funcién).

La capacitacion que se proporciona a los servidores publicos de la Administracion Central y Espacios
Académicos deriva de un diagnostico de necesidades de capacitacion de Servidores Publicos.

Se ha solicitado capacitacion especializada a la Direccidn de Recursos Humanos y el resultado ha sido positivo.
(Proporcionar documentacidn)

ACTIVIDADES DE CONTROL

De acuerdo con el Manual de Organizacion o Reglamento Interno de las Dependencias de Administracion
1 | Central y Espacios Académicos de la UAEMEéx se cuenta con personal y/o unidad administrativa responsable
del seguimiento al avance y cumplimiento de metas, objetivos y programas.

Para la atencion de recomendaciones derivadas de observaciones de instancias de fiscalizacion internas o
externas y se establecen controles para evitar la recurrencia de las observaciones.

Se evalla periédicamente y en su caso se actualizan los procesos, politicas, procedimientos, acciones
3 | mecanismos e instrumentos de control a cargo de las Dependencias de Administracion Central y Espacios
Académicos de la UAEMEX.

Las recomendaciones y acuerdos de los Consejos y Comités institucionales se atienden en tiempo y en forma
conforme al ambito de su competencia.
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Los procesos identificados en las Dependencias de Administracion Central y Espacios Académicos de la
UAEMEéx estdn mapeados y cuentan con Manuales de Procedimientos en los que se establezcan las funciones
y responsabilidades de cada una de las areas que interviene en ellos.

Los sistemas informaticos que operan en las Dependencias de Administracion Central y Espacios Académicos
de la UAEMéx cuentan con medidas de seguridad en cuanto a control de accesos, registros de informacién,
consulta y uso y recuperacion en caso de siniestro.

Los archivos de las Dependencias de Administracion Central y Espacios Académicos de la UAEMéx operan
conforme a la normativa establecida.

Las Dependencias de Administracién Central y Espacios Académicos de la UAEMéx desarrollan e
implementan acciones encaminadas al establecimiento de archivos digitales.

INFORMACION Y COMUNICACION

Dentro de los sistemas de informacidn se genera de manera oportuna, suficiente y confiable informacion sobre
el estado de situacién contable y programatico-presupuestal

Se cuenta con responsables y mecanismos de informacion que de manera integral, oportuna y confiable
permitan a las dependencias de administracién central y espacios académicos, realizar el ejercicio y
comprobacion de recursos, asi como informar sobre la atencién de las observaciones de entes de fiscalizacion.

Se cuenta con mecanismos o instrumentos para verificar que la elaboracion de informes, respecto del logro de
objetivos y metas institucionales establecidos del Plan Rector de Desarrollo Institucional.

SUPERVISION Y MEJORA CONTINUA

Se realizan acciones preventivas que contribuya a la eficiencia y eficacia de las operaciones que tiene la
dependencia de administracion central o el espacio académico, en recursos humanos, materiales y bienes
muebles

Los resultados de las auditorias de instancias fiscalizadoras se utilizan para retroalimentar a cada una de las
personas responsables y mejorar el proceso.
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CUESTIONARIO DETECCION DE RIESGOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Direccion de Auditoria que lleva a cabo el procedimiento.
Fecha de recepcion del documento.
Nombre del Area Fiscalizada.

Nombre de la persona que es designada por el titular del area fiscalizada para da respuesta al cuestionario.
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Oficio de solicitud de informacién y documentacion a dependencias de Administracion
Central

Universidad Auténoma del Estado de México

Toluca, México; a (1)
NUm. de oficio: (2)
Acto de Fiscalizacién Nam.: (3)

Grado Académico y Nombre (4)
Cargo (5)

PRESENTE

Con fundamento en los articulos 14, 16, 108 parrafo primero, 109 fraccion I11 y 134 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 67 fracciones Il, VI 'y IX de la Ley General de Educacién Superior; 129, 130, 130
bis y 143 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 5y 6 de la Ley del Sistema
Anticorrupcién del Estado de México; 1, 4, 6, 9 fraccién VIII, 11 fracciones | y Il y 66 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 1.6, 1.7, 1.8, 1.9 y 1.10 del Cédigo
Administrativo del Estado de México; 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 39
y 41 fracciones I, 1I, V, y IX de la Ley de la Universidad Autdnoma del Estado de México; (6) del Reglamento
Interior del Organo Interno de Control en la Universidad Auténoma del Estado de México y demas relativos y
aplicables de la normativa universitaria.

Solicito, de ser el caso, el envio de la informacién correspondiente a (7) que a continuacién se menciona:
> (8).

Para complementar el requerimiento se otorga un plazo maximo de (9) dias habiles contados a partir de la
notificacion del presente.

No omito recordar que la falta de entrega o dilacién sin justificacion de la documentacién requerida puede
encuadrarse en presunta falta administrativa de desacato sefialada por el articulo 66 de la Ley de Responsabilidades
del Estado de México y Municipios.
Sin otro particular, quedo atenta a cualquier comentario al respecto.

ATENTAMENTE

PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
(10)

(11)

C.c.p. (12)
Rubricas (13)
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OFICIO DE SOLICITUD DE INFORMACION Y DOCUMENTACION A AREAS DE ADMINISTRACION
CENTRAL

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Fecha de elaboracién del documento.
2. Ndmero de oficio de acuerdo al libro de registro de documentos emitidos.

3. Numero del Acto de Fiscalizacién de acuerdo al Programa Anual de Evaluacion y Control autorizado o, en su
caso, con las modificaciones aprobadas.

4. Grado académico y nombre de la persona a quien se dirige la orden del Acto de Fiscalizacion.
5. Cargo de la persona a quien se dirige la orden del Acto de Fiscalizacion.

6. Detallar normativa aplicable del Reglamento Interior del Organo Interno de Control en la UAEMéx a la
Direccion de Auditoria correspondiente.

7. Nombre del Area Fiscalizada.
8. Detallar la informacidn y documentacion requerida para realizar el Acto de Fiscalizacion.

9. Plazo otorgado para la entrega de documentacion e informacidn requerida, atendiendo los Lineamientos
Generales de Actos de Fiscalizacion del OIC en la UAEMEéXx.

10. Leyenda autorizada por el H. Consejo Universitario para ser usada en la correspondencia institucional.
11. Grado académico y nombre del titular de la Direccion de Auditoria correspondiente.

12. Nombre, cargo y adscripcién de las personas a los que se les enviara copia del Oficio de solicitud de informacion
[ archivo o consecutivo.

13. Iniciales del nombre de la persona que autorizd, reviso y elaboré el Oficio de solicitud de informacién y
documentacion.
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Oficio de notificacion de modificacion a las condiciones originales del Acto de Fiscalizacion

Universidad Auténoma del Estado de México

Toluca, México; a (1)
Nam. de oficio: (2)
Acto de Fiscalizacion Nam.: (3)

Grado Académico y Nombre (4)
Cargo (5)
PRESENTE

En alcance al oficio nimero (6) mediante el cual se comunicé la orden del Acto de Fiscalizacién nimero (3)
denominada: (7), al respecto me permito informarle que, a partir de esta fecha, el periodo y rubros a fiscalizar dados
a conocer (8) se amplian por lo que se requiere la entrega de lo siguiente, en un plazo de (9) dias habiles posteriores
a la notificacién del presente.

> (10).

La informacién en comento, seréa revisada en archivos electrénicos (pdf y xlIsx); y en casos especificos se solicitara
copia cotejada de la misma.

No omito recordar que la falta de entrega o dilacidn sin justificacion de la documentacion requerida puede
encuadrarse en presunta falta administrativa de desacato sefialada por el articulo 66 de la Ley de Responsabilidades
del Estado de México y Municipios.

Lo anterior de conformidad con los articulos 14, 16, 108 pérrafo primero y 109 fraccion Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 67 fracciones I, V, VI y IX de la Ley General de Educacién Superior;
129, 130, 130 bis y 143 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1y 6 de la Ley del
Sistema Anticorrupcidn del Estado de México; 1, 3 fracciones XXII'y XXVI, 4, 9 fraccion VIl y 11 fraccion I, 66
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 1.7, 1.8, 1.9y 1.10 del Cédigo
Administrativo del Estado de México; 39 y 41 fracciones | y IX de la Ley de la Universidad Autonoma del Estado
de México; (11) del Reglamento Interior del Organo Interno de Control en la Universidad Auténoma del Estado de
México; y demas relativos de aplicacion supletoria a la Ley de la materia.

Sin otro particular, quedo atento (a) cualquier comentario al respecto.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIAYY TRABAJO
(12)

(13)

C.c.p. (14)
Rubricas (15)
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OFICIO DE NOTIFICACION DE MODIFICACION A LAS CONDICIONES ORIGINALES DEL ACTO DE

w

N o o &

©

10.
11.

12.
13.
14.

15.

FISCALIZACION

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Fecha de elaboracién del documento.
Numero de oficio de acuerdo al Libro de registro de documentos emitidos.

Numero del Acto de Fiscalizacion de acuerdo al Programa Anual de Evaluacion y Control autorizado o, en su
caso, con las modificaciones aprobadas.

Grado académico y nombre de la persona a quien se dirige la orden del Acto de Fiscalizacion.
Cargo de la persona a quien se dirige la orden del Acto de Fiscalizacion.
Numero de oficio con el cual fue notificada la orden del Acto de Fiscalizacion.

Nombre del Acto de Fiscalizacion de acuerdo al Programa Anual de Evaluacion y Control autorizado o, en su
caso, con las modificaciones aprobadas.

Fecha de notificacion de la orden del Acto de Fiscalizacién.

Plazo otorgado para la entrega de documentacidn e informacion requerida, atendiendo los Lineamientos
Generales de Actos de Fiscalizacion del OIC en la UAEMEéXx.

Detallar la informacion y documentacidn requerida para realizar el Acto de Fiscalizacion.

Detallar normativa aplicable del Reglamento Interior del Organo Interno de Control en la UAEMéx a la
Direccion de Auditoria correspondiente.

Leyenda autorizada por el H. Consejo Universitario para ser usada en la correspondencia institucional.
Grado académico y nombre del titular de la Direccion de Auditoria correspondiente.
Nombre, cargo y adscripcion de las personas a los que se les enviard copia del Oficio de notificacion de

modificacion a las condiciones originales del Acto de Fiscalizacion, archivo o consecutivo.

Iniciales del nombre de la persona que autorizo, reviso y elaboré el Oficio de notificacion de modificacion a las
condiciones originales del Acto de Fiscalizacion.
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Acta de término de trabajos de campo de la auditoria

Universidad Autéonoma del Estado de México

ACTA DE TERMINO DE TRABAJOS DE CAMPO DE LA AUDITORIA

Numero de auditoria: (1)
Tipo de auditoria: 2
Dependencia Fiscalizada: 3

FOJANUM. 1

En la Ciudad de Toluca, México, siendo las (4) horas del (5), se rednen por la (3) (6), titular del Area en comento y el
enlace de la auditoria (7) y por el Organo Interno de Control (8), (9), (10), quienes se constituyeron legalmente en las
oficinas que ocupa la (3), ubicadas con domicilio en (11); con el objeto de dar por terminados los trabajos en campo de
la Auditoria (2) Nim. (1), denominada (12).
Estando enterados los participantes del motivo de la presente acta y advertidos de las penas en que incurren los que
declaran con falsedad ante autoridad distinta a la judicial, segun lo disponen la fraccion | del articulo 156 del Codigo
Penal del Estado de México y articulo 66 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, el personal auditor hace del conocimiento a los Servidores Publicos de la Universidad Auténoma del Estado
de México los siguientes hechos y declaraciones:

HECHOS
ACREDITACION. El /la (6), manifiesta tener conocimiento que el Organo Interno de Control en la UAEMéx. tiene
facultades para realizar la Auditoria (2) con fundamento en los articulos 14, 16, 108, 109 y 134 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 129, 130 y 143 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1,
5y 6 de la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México; 1, 4, 6, 9 fraccion VIl y 11 fracciones | y Il de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 39, 41 fracciones IX y XX de la Ley de la
Universidad Autonoma del Estado de México; y 1.6, 1.7, 1.8, 1.9 y 1.10 del Cddigo Administrativo del Estado de México-

CONCLUSION. Por lo anterior, a partir de esta fecha se dan por concluidos oficialmente los trabajos de campo de la
Auditoria (2) Nim. (1), denominada (12), que tuvo por objeto (13). La aportacion de informacién adicional que se
entregue o solicite a la dependencia fiscalizada debera entregarse en la etapa de seguimiento de la auditoria. ------------
Fue leida la presente acta y sin mas hechos que hacer constar, se cierra la misma a las (14) horas del (5), se firma en dos
tantos por cada uno de los que en ella intervinieron para constancia en todas sus fojas al margen y al calce, y se entrega
un ejemplar con firmas autografas al/la (6).

Por la (3)

(6) (7)

Titular del Area Fiscalizada Enlace

Por el Organo Interno de Control

(8) 9)

Titular de la Direccion de Auditoria Jefe del Departamento de Auditoria

(10)Coordinador (a) de Auditoria
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ACTA DE TERMINO DE TRABAJOS DE CAMPO DE LA AUDITORIA

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUmero de auditoria de acuerdo al Programa Anual de Evaluacion y Control autorizado o, en su caso, con las
modificaciones aprobadas.

. Tipo de auditoria.

. Nombre del Area Fiscalizada.

. Hora de inicio de la lectura del acta.
. Fecha de la reunion.

2
3
4
5
6.
7
8
9

Grado académico y nombre del titular o responsable del Area Fiscalizada.

. Grado académico y, nombre de la persona designada enlace.
. Grado académico y nombre del titular de la Direccion de Auditoria correspondiente.

. Grado académico y nombre del titular de la jefatura de auditoria que corresponda.

10. Grado académico y nombre del coordinador de auditoria asignado.

11. Domicilio de las instalaciones que ocupa el Area Fiscalizada.

12. Nombre de auditoria de acuerdo al Programa Anual de Evaluacién y Control autorizado o, en su caso, con las

modificaciones aprobadas.

13. Objetivo de la de auditoria.

14. Hora en que termina la lectura del acta.
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Cédula de Resultados Preliminares

Universidad Auténoma del Estado de México

Cédula de Resultados Preliminares

Fecha (1)
NUm. del Acto de Fiscalizacion (2)
NUm. Observacion (3)
Area Fiscalizada (4) Acto de Fiscalizacion (5)
Criterio (6)
Condicién (7)
Causa (8)
Efecto (9)
Resultado (10)
Fundamento legal (11)

Accion Pendiente (12)

POR EL AREA FISCALIZADA (3)

Nombre, cargo y firma (13) Nombre, cargo y firma (14)

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Nombre, cargo y firma (15) Nombre, cargo y firma (15))
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10.

11.
12.

13.
14.
15.

CEDULA DE RESULTADOS PRELIMINARES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Indicar la fecha de elaboracién del documento.

Numero del Acto de Fiscalizacion de acuerdo al Programa Anual de Evaluacidn y Control autorizado o, en su
caso, con las modificaciones aprobadas.

NUmero consecutivo asignado a la observacion.

Nombre del Area Fiscalizada de acuerdo al Programa Anual de Evaluacion y Control autorizado o, en su caso,
con las modificaciones aprobadas.

Nombre del Acto de Fiscalizacion de acuerdo al Programa Anual de Evaluacién y Control autorizado o, en su
caso, con las modificaciones aprobadas.

Disposiciones con la/s que se fundamenta/n la observacién/es.

Derivado de la aplicacién de los procedimientos de la auditoria practicada para atender los objetivos especificos
de ésta, describir de manera objetiva la omision o incumplimiento normativa.

Hecho que origind la observacion o resultado y la formulacion de recomendaciones que el Area Fiscalizada
deberd atender para evitar la recurrencia del problema detectado.

Consecuencia que se derivé de una causa y que afect6 o podria afectar una serie de elementos.

Describir la omisién, incumplimiento normativo o deficiencia de control interno detectado en el Acto de
Fiscalizacion practicado.

Detallar normativa que se infringe.

Declaracion que se formula respecto a las actividades o acciones indispensables para prevenir y/o, en su caso,
corregir la deficiencia, error o incumplimiento de norma, identificado mediante el Acto de Fiscalizacién; debe
enfocarse a la causa y ser especifica, viable y procedente en términos de costo-beneficio.

Nombre, cargo y firma de la persona con quien se llevo a cabo la Reunién de Confronta.
Nombre, cargo y firma del personal que funge como testigo de asistencia en el Acto.

Nombre, cargo y firma del personal auditor comisionado.

NOTA: Si derivado del Acto de Fiscalizacion no se determinan observaciones, no se elaboraran cédulas de
resultados preliminares, Gnicamente se hara del conocimiento del Area Fiscalizada el resultado a través de un Acta
de Confronta sin observaciones.
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Oficio de confronta resultados preliminares

Universidad Autéonoma del Estado de México

Toluca, México; a (1)
NUm. de oficio: (2)
Acto de Fiscalizacién Nam.: (3)

Grado Académico y Nombre (4)
Cargo (5)
PRESENTE

Me refiero a la Auditoria (6) numero (3), denominada **(7)", que se le notificé mediante Orden del Acto de
Fiscalizacion namero (8), del (9) del presente afio, cuyo objetivo consistié en **(10)"".

Sobre el particular, de conformidad con el articulo (11) de los Lineamientos Generales de Actos de Fiscalizacion
del OIC en la UAEMEX, le remito en original y sobre cerrado (12) cédula(s) de resultado(s) preliminar(es) que
se determind en el Acto de Fiscalizacién practicado a esa area a su cargo, con la finalidad de que previo a la
reunién de confronta, remita, en su caso, las aclaraciones o documentacion que estime pertinentes.

Por lo anterior, le informo que el proximo (13) del afio en curso, a las (14) horas, se llevara a cabo la Reunidn de
Confronta en las oficinas que ocupa esa area a su cargo, para tal efecto le informo que he comisionado al personal
auditor: (15). En caso de que no le sea posible estar presente en la fecha y hora sefialadas para la firma del acta de
confronta, le solicito atentamente, designe a una persona adscrita a su area para que lo represente en dicho acto
protocolario.

No se omite mencionar que, en términos de lo establecido en el articulo (16) de los Lineamientos Generales de
Actos de Fiscalizacion del OIC en la UAEMEx, la observacién podra ser susceptible de ser modificada como
resultado de la valoracion que esta Direccion realice a la informacién y documentacién que en su caso
proporcione durante la confronta 0 en un plazo no mayor a 5 dias habiles posteriores a dicho acto, siempre y
cuando esté debidamente sustentada, firmada y foliada en todas sus fojas.

Sin otro particular, quedo atento (a) a cualquier comentario al respecto.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
(17)

(18)

C.c.p. (19)
Rubricas (20)
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OFICIO DE CONFRONTA CON RESULTADOS PRELIMINARES

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Fecha de elaboracion del oficio de confronta con resultados preliminares.

NUmero de oficio de acuerdo al libro de registro de documentos emitidos.

NUmero del Acto de Fiscalizacion conforme al PAEC o a las modificaciones aprobadas.
Nombre y grado académico del Titular responsable del Area Fiscalizada.

Cargo del Titular responsable del Area Fiscalizada.

Tipo de Acto de Fiscalizacion

Anotar nombre del Acto de Fiscalizacién conforme al PAEC o las modificaciones aprobadas.

Numero del oficio con el que se ordend el inicio del Acto de Fiscalizacién.

© ©® N o g b~ w0 PE

Fecha de elaboracion de la Orden del Acto de Fiscalizacién.

[EEN
o

. Objetivo del Acto de Fiscalizacién conforme al. PAEC o modificaciones aprobadas.

[y
[N

. Normativa aplicable

[EnN
N

. Numero de Cédulas de Resultados Preliminares que se remiten al Area Fiscalizada.

[EnN
w

. Fecha programada para llevar a cabo la Reunién de Confronta.

[N
SN

. Hora programada para llevar a cabo la Reunién de Confronta.

[EnN
(€]

. Nombre y cargo del personal auditor comisionado.

[EnN
(2]

. Normativa aplicable.

[ERN
\'

. Leyenda autorizada por el H. Consejo Universitario para ser usada en la correspondencia institucional.

[ERN
[oe]

. Grado académico y nombre del titular de la Direccion de Auditoria correspondiente.

[EEN
o

. Nombre, cargo y adscripcién de las personas a los que se les enviard copia del Oficio de notificacion de
modificacion a las condiciones originales del Acto de Fiscalizacién.

20. Iniciales del nombre de la persona que autorizd, reviso y elabor6 el oficio de confronta.
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Acta de confronta con resultados preliminares

Universidad Auténoma del Estado de México
ACTA DE CONFRONTA DEL ACTO DE FISCALIZACION @

Folio 1
En la ciudad de (2), siendo las (3) horas, del dia (4), el personal auditor (5) adscrito a la Direccion de Auditoria (6)
del Organo Interno de Control en la Universidad Auténoma del Estado de México, en presencia del/de la (7), se
reunieron en las oficinas que ocupa la (8), en (9), para hacer constar 10s siguientes----------=--=--mmmmmmmmmmmmmeee oo
Hechos
El personal auditor comisionado previamente identificados ante la /el (7), con los credenciales nimeros (10),
expedidas por (11), conforme a la atribucion que le confiere el articulo (12) del Reglamento Interior del Organo
Interno de Control en la Universidad Auténoma del Estado de México le informaron de los resultados del Acto de
Fiscalizacion. A
continuacion, se solicita al/a la (7), designe dos personas que funjan como testigos de asistencia, apercibido/a de
gue ante negativa, seran nombradas por el personal auditor. A esta solicitud, el/la Servidor/a Publico/a designa a
los/las CC. (13), quienes se identifican con credenciales nimeros (14), expedidas por (11)

El/La (7) hace constar que recibi6 (15) cédula/s de lo(s) resultado (s) derivado (s) del Acto de Fiscalizacion (1) que
le fue/ron remitida/s mediante el oficio nimero (16) de fecha (17) para los efectos conducentes.--------------- Al
respecto, la/el (7) hace constar que se da por enterado de los resultados determinados por la Direccion de Auditoria
(6) y manifiesta lo siguiente (18):

No habiendo mas hechos que hacer constar, se da por concluida la presente acta siendo las (19) horas de la fecha
en que fue iniciada. Asimismo, previa lectura de lo asentado, la firman al margen y al calce en todas sus fojas
quienes que en ella intervinieron, haciendo constar que este documento fue elaborado en dos tantos, de los cuales
se entrega uno legible al/a la (7), con quien se entendi6 la diligencia.

POR EL AREA FISCALIZADA

Titular del Area Fiscalizada (7)

(13) Testigo (13) Testigo

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

(5) Jefe del Departamento de Auditoria (5) Coordinador de auditoria

(5)Auditor
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ACTA DE CONFRONTA CON RESULTADOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Tipo, nimero y nombre de la Auditoria conforme a la Orden del Acto de Fiscalizacion.
Ciudad y Entidad Federativa en donde se lleva el Acto.

Hora de inicio del acta.

Fecha de elaboracién del Acta.

Nombre y cargo del personal auditor comisionado.

Direccion de Auditoria que realiza el Acto.

Nombre y cargo de la persona con quien se entiende la diligencia.

Nombre del Area Fiscalizada con la que se formaliza el Acta de Confronta.
Domicilio institucional del Area Fiscalizada.

Numeros de credenciales del personal auditor comisionado.

Institucion que expide la identificacidn.

Detallar normativa aplicable del Reglamento Interior del Organo Interno de Control en la UAEMéx a la
Direccion de Auditoria correspondiente.

Nombre y cargo de las personas que fungen como testigo de asistencia en el Acta de Confronta.
Numeros de credenciales del personal que funge como testigo de asistencia en el Acto.

Total de cédulas de resultados preliminares remitidas al Area Fiscalizada.

Numero de oficio mediante el cual se convocé al Area Fiscalizada a la Reunion de Confronta.
Fecha del oficio mediante el cual se convocé al Area Fiscalizada a la Reunién de Confronta.

Comentarios sobre los resultados expuestos en la Reunion de Confronta de la persona con quien se entiende
la diligencia.

Hora en que se concluye el Acto.
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Informe de Resultados Finales del Acto de Fiscalizacion

Universidad Auténoma del Estado de México

Toluca, México; a (1)
NUm. de oficio: (2)
Acto de Fiscalizacion Ndm.: (3)

Grado Académico y Nombre (4)
Cargo (5)
PRESENTE

Con fundamento en los articulos ... (6)
Se envia el resultado del Acto de Fiscalizacion (7) Nam. (3) denominado “(8)”

El Acto de Fiscalizacion se realiz6 para: (9). Utilizando para el desarrollo de esta, documentos, técnicas y
herramientas de trabajo tales como:

e (10)
e (10)

Basado lo anterior en los Principios Administrativos, Normas de Informacion Financiera, y Normas y

Procedimientos de Auditoria, la revision considero los siguientes aspectos:
(11)

ALCANCE (12)

RESULTADO GENERAL DEL ACTO DE FISCALIZACION (13)

Como resultado de la evaluacion a la informacién y documentacion proporcionadas, se determinaron (14) que se
describen en el cuadro anexo.

Estas deben ser atendidas en un plazo maximo de (15) dias habiles posteriores a la notificacion de este informe.

No omito recordar, que la falta de entrega de la informacion requerida puede encuadrarse en presunta falta
administrativa, de acuerdo con lo sefialado por el articulo 66 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios.

Sin otro particular, quedo atento (a) a cualquier aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIAY TRABAJO
(16)

(17)

C.c.p. (18)
Rubricas (19)
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(20)

Observacion /recomendacion Num.

Accién Pendiente
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INFORME DE RESULTADOS FINALES DEL ACTO DE FISCALIZACION

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Fecha de elaboracién del Informe de Resultados Finales del Acto de Fiscalizacion.
Numero de oficio de acuerdo al Libro de registro de documentos emitidos.

Numero del Acto de Fiscalizacion conforme al PAEC o a las modificaciones aprobadas.
Nombre y grado académico del Titular responsable del Area Fiscalizada.

Cargo del Titular responsable del Area Fiscalizada.

Anotar detalladamente la normativa aplicable.

Tipo de Acto de Fiscalizacion.

© N o g ~ w Db

Nombre del Acto de Fiscalizacion conforme al PAEC o las modificaciones aprobadas.
9. Objetivo del Acto de Fiscalizacion conforme al. PAEC o modificaciones aprobadas.
10. Normativa, documentos e informacion revisada.

11. Rubros /aspectos o programas analizados.

12. Breve descripcion de lo revisado.

13. Resultados del trabajo desarrollado y describir las conclusiones a las que se llega del Acto de Fiscalizacién
practicado.

14. Numero de observaciones y recomendaciones determinadas.

15. Plazo otorgado de acuerdo con los Lineamientos Generales de Actos de Fiscalizacién del OIC en la UAEMéx
para solventar las observaciones y recomendaciones.

16. Leyenda autorizada por el H. Consejo Universitario para ser usada en la correspondencia institucional.
17. Grado académico y nombre del titular de la Direccidn de Auditoria correspondiente.

18. Nombre, cargo y adscripcion de las personas a los que se les enviaré copia del Informe de Resultados Finales
del Acto de Fiscalizacion.

19. Iniciales del nombre de la persona que autorizo, reviso y elabor6 el informe de resultados finales del Acto de
Fiscalizacion.

20. Rubro revisado, resumir observaciones y/o transcribir integramente el titulo y las observaciones, el
fundamento legal, las recomendaciones y la accion pendiente.
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Cédula de Seguimiento

Universidad Auténoma del Estado de México

CEDULA DE SEGUIMIENTO
SEGUIMIENTO (COLOCAR EL NUMERO)

Fecha: (dias, mes y afio en que se realiza el seguimiento)

Datos del Acto de Fiscalizacion:

Dependencia o Espacio 1)

Académico:

Numero de Acto de 2 Ejercicio Revisado: 3)

Fiscalizacion:

Datos de la observacion Datos del seguimiento

Nam.: (4) (5) Monto solventado en @)
seguimiento anterior:

Monto observado: | $ (6) Monto pendiente en el (8)
seguimiento anterior:

Observacion

Observacion:

©)

Recomendacion Correctiva:
(10)

Recomendacidn Preventiva:
(11)

Seguimiento NUm.:

| (colocar el nimero del seguimiento)

Antecedentes

(Colocar los datos como se establecieron en los seguimientos previos respecto a la correctiva y preventiva).

Seguimiento 1

Recomendacién correctiva:
(12)

Recomendacion preventiva:
(13)

Seguimiento 2
Recomendacion correctiva:
(14)

Recomendacion preventiva:
(15)

Seguimiento 3 (16)

Documentacion presentada:
17
Andlisis:(18)

Resultado del analisis

Situacion de la Recomendacion Correctiva: Solventada (o No Solventada) (19)

Monto observado:

Monto solventado anterior:

Monto solventado después

Monto pendiente después del

del analisis: analisis:
$ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00
(20)
Conclusion:
(21)
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Situacion de la Recomendacion Preventiva: Solventada (o No Solventada) (22)

(23)
Conclusion:

(24)

(25)

ELABORO

REVISO

AUTORIZO

(Titulo y nombre del auditor que
realizo el seguimiento)
(Puesto)

(Titulo y nombre del jefe de
departamento que reviso)
(Puesto)

(Titulo y nombre del director de Area
gue autorizd)
(Puesto)
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13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,

25.

CEDULA DE SEGUIMIENTO

INSTRUCTIVO DE LLENADO

El nombre del Area Fiscalizada.

El nimero del Acto de Fiscalizacion en el que se generdé la observacién.

El afio del ejercicio fiscal revisado.

El nimero de la observacion.

La denominacion de la observacion, tal como aparece en la cédula de resultados.
El importe observado original.

La suma del importe solventado en los seguimientos anteriores.

Diferencia entre el importe observado original y el importe solventado (6) - (7).
Descripcion de la observacion original.

. Descripcidn de la recomendacion correctiva, tal como aparece en la cédula de resultados.
. Descripcidn de la recomendacion preventiva, tal como aparece en la cédula de resultados.

Resumen de la conclusion de la recomendacion correctiva en el seguimiento 1 (indicar en negrita SOLVENTADA,
NO SOLVENTADA).

Resumen de la conclusion de la recomendacion preventiva en el seguimiento 1 (indicar en negrita SOLVENTADA,
NO SOLVENTADA).

Resumen de la conclusion de la recomendacion correctiva en el seguimiento 2 (indicar en negrita SOLVENTADA,
NO SOLVENTADA).

Resumen de la conclusidn de la recomendacion preventiva en el seguimiento 2 (indicar en negrita SOLVENTADA,
NO SOLVENTADA).

Numero de seguimiento al que corresponda la cédula.

Relacion de todos los documentos presentados por Area Fiscalizada, especificar nimero del oficio, descripcion
de cada documento y si es copia simple o certificada; se debera realizar de forma ordenada, clara, sencilla en
caso de tener informacidn extensa el auditor podra realizar papeles de trabajo anexos o bien colocar tablas para
comprobar el andlisis realizado en el numeral 18.

Descripcion de las acciones realizadas por el Area Fiscalizada para dar atencion a las recomendaciones
sefialadas en la observacion original y en su caso la explicacion del porque se solventan o no, y la
documentacion necesaria para solventar.

Anotar Solventada o No Solventada, segln sea el caso, si la solventacion es parcial deberd anotarse No
Solventada.

El namero del oficio mediante el cual el Area Fiscalizada presentd la documentacion para atender la
recomendacion correctiva.

Mencionar si la documentacion presentada por el Area Fiscalizada, atiende o no la recomendacion correctiva,
si se determina SOLVENTADA o NO SOLVENTADA, o si es parcial el monto que atiende, incluir lo referente
al informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, en su caso, o bien la documentacién requerida para
solventarla.

NOTA: Colocar en los casos en que se dé un segundo seguimiento lo siguiente:

La descripcion de la documentacion certificada necesaria para acreditar la recomendacion correctiva.

Anotar Solventada o No Solventada, segln sea el caso.

El nimero de oficio mediante el cual la dependencia o Area Fiscalizada presentd la documentacion para atender
la recomendacidn preventiva.

Mencionar si con la documentacion presentada por el Area Fiscalizada atiende o no la recomendacion
preventiva, si se determina SOLVENTADA o NO SOLVENTADA, o bien la documentacién requerida para
solventarla.

NOTA: Colocar en los casos en que se dé un segundo seguimiento lo siguiente:
La descripcion de la documentacion certificada necesaria para acreditar la recomendacion preventiva.

El titulo, nombre y firma de las o los Servidores Pablicos Universitarios que elaboraron, revisaron y autorizaron
la cédula de seguimiento.
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Oficio Cierre de Acto de Fiscalizacion

Universidad Autéonoma del Estado de México

Toluca, México; a (1)
Nam. de oficio: (2)
Acto de Fiscalizacion Nam.: (3)

Grado Académico y Nombre (4)
Cargo (5)
PRESENTE

Informo a usted que derivado del Acto de Fiscalizacién nimero (3), denominado (6) realizada por la Direccion a
mi cargo se determinaron (7).

Como resultado de la atencion a los hallazgos y posterior analisis a la informacion y documentacién proporcionada

para su solventacién, se determina cerrar dicho Acto de Fiscalizacién con salvedad ya que estas no fueron
suficientes para justificar y aclarar las observaciones (8) plasmadas en el Informe de resultados finales del Acto

de Fiscalizacion.

Para los efectos legales a los que haya lugar, se deja a salvo el derecho del Organo Interno de Control para
fiscalizar rubros, aspectos 0 conceptos que considere necesario.

Lo anterior, con fundamento en (9).

Sin otro particular por el momento, quedo atento (a) a cualquier aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIAYY TRABAJO
(10)

(1)

c.c.p(12)
Rubricas (13)
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11.
12.

13.

OFICIO DE CIERRE DEL ACTO DE FISCALIZACION CON SALVEDAD

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Fecha de elaboracién del Oficio de Cierre del Acto de Fiscalizacion.

Anotar el nimero de oficio de acuerdo al Libro de registro de documentos emitidos.

Anotar nimero del Acto de Fiscalizacién conforme al PAEC o a las modificaciones aprobadas.
Anotar nombre y grado académico del Titular responsable del Area Fiscalizada.

Anotar cargo del Titular responsable del Area Fiscalizada.

Anotar nombre del Acto de Fiscalizacion conforme al PAEC o las modificaciones aprobadas.
Anotar el nimero de observaciones y recomendaciones determinadas.

Detallar el nimero que identifica a cada observacion/ recomendacion.

Destallar le fundamento legal aplicable.

.Colocar la leyenda autorizada por el H. Consejo Universitario para ser usada en la correspondencia

institucional.
Anotar grado académico y nombre del titular de la Direccién de Auditoria correspondiente.

Nombre, cargo y adscripcion de las personas a los que se les enviara copia del oficio de cierre del Acto de
Fiscalizacion con salvedad.

Iniciales del nombre de la persona que autorizd, reviso y elabor6 el Oficio de cierre del Acto de Fiscalizacion
con salvedad.
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Informe de Hallazgos Detectados

Universidad Auténoma del Estado de México

Toluca, México; a (1)
NUm. de oficio: (2)
Clave Informe Nam.: (3)

Grado Académico y Nombre
Cargo (4)
PRESENTE

Quien suscribe,(5), Titular de la Direccion de Auditoria (6) del Organo Interno de Control en la Universidad Auténoma
del Estado de México, de conformidad con la normativa aplicable y con fundamento en los articulos 39 parrafo primero
de la Ley de la Universidad Auténoma del Estado de México y (7) del Reglamento Interior del Organo Interno de Control
en la Universidad Auténoma del Estado de México; pone a su consideracion informacion y documentacion relacionada
con el Acto de Fiscalizacion nam. (3) que se practico a la (8) del (9).

l. ANTECEDENTES DEL ACTO DE FISCALIZACION
(10)

1. Fechay nimero de orden del Acto de Fiscalizacion y cargo del Servidor Publico a quien se dirigio y de

quien la emitio, asi como el objeto, alcance y periodo de ejecucion.

Datos del acta de inicio.

Datos del acta de cierre de trabajos de campo.

4. Fechay numero del oficio con el que se hizo entrega al Titular del Area Fiscalizada del informe de
resultados finales del Acto de Fiscalizacion.

w N

Del andlisis a la documentacion proporcionada por la dependencia, se precisan los siguientes:

Il.  HECHOS
(11)

1. DARO Y/O PERJUICIO PATRIMONIAL
(12)

V. PERSONAS INVOLUCRADAS
PERSONA INVOLUCRADA CONDUCTA U OMISION
(13) (13)

Por lo anterior, se presume una posible falta administrativa (14) en término de (15) por lo que se da vista para los efectos
que haya lugar.

Sin otro particular, quedo atento (a) a cualquier comentario al respecto.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIAY TRABAJO
(16)

(17)

Rubricas (18)
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INFORME DE HALLAZGOS DETECTADOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Fecha de elaboracién del Informe de Hallazgos Detectados.
Numero de oficio de acuerdo al Libro de registro de documentos emitidos.

Numero de Informe de Hallazgos Detectados.

1
2
3
4. Nombre y grado académico del Titular de la Direccidon de Investigacion del OIC en la UAEMEéx.
5. Nombre del titular del titular de la Direccién de Auditoria correspondiente.

6. Direccion de Auditoria que realiza el Acto.

7

Detallar normativa aplicable del Reglamento Interior del Organo Interno de Control en la UAEMéx a la
Direccion de Auditoria correspondiente.

8. Nombre del Area Fiscalizada.
9. Periodo en que se realizé el Acto de Fiscalizacién.

10. Descripcion de las etapas del Acto de Fiscalizacion que sustentan la presuncidn de las irregularidades o
desviaciones, que se consideran elementos esenciales para la elaboracion del Informe de Hallazgos Detectados.

11. Descripcidn sucinta de las presuntas desviaciones o irregularidades con los que se sustentan la o las presunta
(s) responsabilidad (es) administrativas.

12. Determinacion del monto o establecimiento del detrimento causado a la UAEMEx, a partir de las presuntas
faltas cometidas por los Servidores, ex Servidores Publicos Universitarios o particulares, conforme a las
facultades atribuidas en la normativa aplicable.

13. Descripcion de las personas que directamente hayan ejecutado los actos o hayan incurrido, en las omisiones
que las originaron y subsidiariamente a los funcionarios y demas personal que por la naturaleza de sus
funciones hayan omitido la revision o autorizado tales actos por causas que impliquen dolo, culpa o negligencia
de su parte.

14. Resumen de las conductas presumiblemente constitutivas de delito, asi como las personas o los funcionarios a
los que se les atribuyen.

15. Fundamento legal aplicable.
16. Leyenda autorizada por el H. Consejo Universitario para ser usada en la correspondencia institucional.
17. Grado académico y nombre del titular de la Direccion de Auditoria correspondiente.

18. Iniciales del nombre de la persona que autorizo, revisé y elaboré el Informe de Hallazgos Detectados.

Nota:

Se debera argumentar, fundamentar y motivar los actos u omisiones de las personas o los funcionarios conforme a la
normativa que les sea aplicada. Ademas de integrar los anexos correspondientes.
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Ceédula de indice y marcas de auditoria

Universidad Auténoma del Estado de México

INDICE GENERAL

Indice

Contenido

Del

Informe de Resultados Finales del Acto de
Fiscalizacion

Cédulas de Resultados

Confronta

Acta de cierre

Carta de Planeacion

Orden del Acto de Fiscalizacion

Acta de Inicio de auditoria

Cronograma de actividades

Oficios de solicitud de informacion

Papeles de trabajo y documentacion soporte

Marcas de auditoria

Otros documentos

Normativa aplicable
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Universidad Auténoma del Estado de México

MARCAS DE AUDITORIA

Marca

Significado

Documento examinado que no cumple con requisitos.

Punto pendiente por aclarar, fiscalizar o localizar.

Punto pendiente que fue aclarado, verificado del comprobado.

NOTA: Estas dos marcas de "pendiente" sdlo son temporales. Al concluir 'la
auditoria no deben existir puntos pendientes de verificar, solicitar o fiscalizar en los
papeles de trabajo, pues éstos deben ser completos.

Confrontado contra registro.

Confrontado contra documento original.

G)|=—=| =

Confrontado contra evidencia fisica.

SIT.

Referencia de alguna situacion encontrada, hallazgo u oportunidad de mejora en el
papel de trabajo, que, posteriormente, se describira en una Cédula de Acciones de
Mejora.

Se identifica un riesgo no cubierto por un control

Se identifica un punto de control

Sumas cuadradas

Sumas cuadradas horizontales y verticales

Caélculo erréneo

D
@,

Sin soporte documental

@,

Conectores Notas

ONO, ® ® G

Nota: Las marcas de auditoria son enunciativas mas no limitativas.
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Universidad Auténoma del Estado de México

VALIDACION
Doctor en Ciencias Politicas
Victorino Barrios Déavalos
Titular del OIC
(Rdbrica)
Doctora en Contaduria Licenciado en Derecho
Silvia Castro Ruiz Héctor Solérzano Cruz
Directora de Auditoria “A” Director de Auditoria “B”
(Rubrica) (Rubrica)
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